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INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE INSTALACION Y PRIMERA SESION DE LOS CONSEJOS DE
PARTICIPACION ESCOLAR E INSTALACION DEL COMITE PARTICIPATIVO DE SALUD ESCOLAR

1.- Registro de la sesion de instalaciéon del Consejo de Participacion Escolar

4.

Instalacion de la Asamblea.

Eleccion de las personas integrantes del Consejo de Participacion Escolar para el
ciclo escolar 2024-2025.

Eleccion de la persona Presidenta del Consejo de Participacion Escolar para el
ciclo escolar 2024-2025.

Designacion de una persona Secretaria Técnica.

Una vez instalado el Consejo de Participacion Escolar, se celebrard la primera sesion
de éste, con el objetivo de:

5.
6.
7.

9.

Elaborar el Plan de Trabajo para el ciclo escolar 2024-2025
Conformar los Comités para la atencion y seguimiento de temas especificos

Presentacion por parte de la Directora o Director de la escuela o quien ejerce la
funcion directiva, al Consejo de Participacion Escolar, el calendario escolar y la
presentacion de la plantilla de personal

La persona Directora de la escuela o quien ejerce la funcion directiva, da a
conocer si existe vinculacion con otras instancias que promuevan estrategias que
respalden el bienestar de la comunidad escolar.

El Consejo tiene conocimiento sobre la incorporacion de la escuela a programas
federales, estatales, municipales y de organizaciones de la sociedad civil

10. Asuntos generales y acuerdos aprobados.
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2.-Ingreso al sistema

2.1.-Ingresar al REPASE a través de la direccion electronica
https://repase.sep.gob.mx/ escribir el usuario y contrasefa y dar clic en Ingresar.

EDUCACION
REGISTRO DE SESIONES DE LOS CONSEJOS DE PARTICIPACION ESCOLAR Y COMITES
PARTICIPATIVOS DE SALUD ESCOLAR
20242025
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P | consen DePARTIOPAGON
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2.2.- El sistema mostrara los apartados correspondientes a las sesiones de
instalacion del Consejo de Participacion Escolar y Comité Participativo de Salud

Escolar.

ACTA DE INSTALACION

SALUD ESCOLAR

COMITE PARTICIPATIVO DE

Brenvenido

Al dar click en las opciones del mend se mostraran nuevos tabs.

Registro de la Primera Asamblea y Sesion de Instalacién del Consejo de

Participaciéon Escolar

ACTA DE INSTALACION

Datos Generales
Integrantes del Consejo
Comuités

Preguntas

Programas

Asuntos v Acuerdos

Acta de instalacién

Bienvenido

Al dar click en las opciones del mend se mostraran nuevos tabs.
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3.-Al seleccionar “Acta de Instalacion” se presentardn los rubros a registrar.

ACTADE INSTALACION

Datos Generales
Integrantes del Consejo
Comutes

Asuntos v Acuerdos
Preguntas

Programas

Acta de mstalacién

3.1.- Una vez seleccionada la pestana Datos Generales, aparece la pantalla con la
informacion general de la escuela.

Bienvemdo = Datos Generales

Informacion General Acta de Instalacion

Datos Generales del Centro de Trabajo
Ciclo Escolar *: 2024-2025 -

CCT * Nombre *:

Turmno *: -

Nivel Educativo *:

Zona Escolar:

Domicilio *:

Datos Generales del Acta

Lugar de Publicacion *:
Fecha de Publicacion *:
Fecha de Sesion ®

Hora Inicio *:

Hora Final *

No.de asistentes *

444

No.integrantes del consejo *:
Nombre del director *:

Teléfono *:

Almacenar | Limpiar Cerrar

3.2.- Los Datos Generales del Centro de Trabajo estan precargados de la base

nacional del SIGED, por tal motivo, no es posible modificarlos.
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3.3.- Registrar la informacidn que se solicita, posteriormente al dar clic en
Almacenar.

Informacion General Acta de Instalacion
Datos Generales del Centro de Trabajo
Ciclo Escolar *: 2024-2025 -
CCT *: 20DJNO0OAT Nombre *: ENRIQUE REBSAMEN
Turno *: MATUTING |-
Nivel Educativo *:

Zona Escolar:

Domicilio *

Datos Generales del Acta

Lugar de Publicacion *: ENTRADA

Fecha de Publicacion *: 3/9/2024 [~
Fecha de Sesidn * 4/9/2024 [~
Hora Inicio *: 09:10:00 |~
Hora Final * 09:30:00 [~
No.de asistentes * 55

No.integrantes del consejo *: §

Nombre del director *: XXX XHKXKXX

Teléfono *: (5555555555 |

Almacenar | Limpiar | | Cerrar

Se mostrara el siguiente mensaje:

Recuerda:
e La fecha de publicacion de la convocatoria debe ser anterior a la fecha de la
sesion.
e La hora de inicio debe ser debe ser anterior a la hora final.
e El nimero de asistentes debe ser mayor o igual al nimero de integrantes.

3.4.- En caso de haber omitido algun dato, aparecera el siguiente aviso:

No se han registrado todos los datos
correctamente

3.5.- Si no has realizado la captura total de la seccion Datos Generales y deseas
pasar a otro apartado, el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Debe registrar primero los datos

generales
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4.- Integrantes del Consejo

Seccion en donde se podra registrar la informacion de cada uno de las personas

integrantes del Consejo.

Bienvenido = Datos Generales Integrantes del Consejo

Integrantes del consejo escolar de participacion social

Datos Generales del Centro de Trabajo
Nombre *: Ciclo escolar * 2024-2025 v
CCT* Tumno * A

Lista de Integrantes del consejo escolar

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido CURP Cargo en el consejo Calidad del j Correo electronico

Agregar | Modificar | Eliminar

Para ello, debes considerar lo siguiente:

Solo puede registrarse una persona Consejera Presidente.

Debe ser un integrante de la Asociacion de Madres y Padres de Familia.
Los integrantes del Consejo deben ser minimo 2 y maximo 25.

Se deben tener registrados al menos 3 correos electronicos.

Es obligatorio registrar la CURP para el cargo de Presidente.

Se deben registrar y validar al menos 2 CURP.

Se contara con una persona Secretaria Técnico, quien sera el Directivo.
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4.1.- Una vez seleccionada la pestana Integrantes del Consejo, seleccionar el botén
Agregary se presentara el siguiente cuadro:

Agregar Integrantes

CURP: [
Nombre *:

Primer apellido *:
Segundo apellido :
Cargo en el consejo ™ A
Calidad de consejero * -
Correo electronico:

Teléfono:

Género *: O Masculino ) Femenino

Tiene hijos:

Nombre del hijo:

Grado escolar: -

Aceptar | | Limpiar | | Cancelar

CURP: Campo para agregar la CURP.

Nombre: Campo obligatorio.

Primer apellido: Campo obligatorio.

Segundo apellido: Campo para agregar el segundo apellido.

Cargo en el Consejo: Cargo gue ocupa en el consejo. En el botdn se podra
seleccionar una de las opciones que te presenta, campo obligatorio.

Calidad de Consejero: En el botdn podras seleccionar una de las opciones que se
presenta, campo obligatorio.

Correo Electrénico: Correo de la persona que se registra.
Teléfono: Numero telefénico del consejero.

Género: Elige una opcidon, campo obligatorio.

Tiene Hijos: En caso de tener hijos, deberas seleccionar la casilla.
Nombre del Hijo: Proporcionar el nombre (opcional).

Grado Escolar: Grado que cursa la hija o hijo.

Boton Aceptar: Te permite guardar la informacion capturada.
Botén Limpiar: Te permite limpiar la pantalla.

Boton Cancelar: Te permite cancelar la operacion sin guardar.
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Después de ingresar todos los datos requeridos, dar clic en el boton Aceptar, el sistema
mostrara en la parte superior izquierda el siguiente mensaje:

En la pantalla, apareceran los datos del integrante registrado:

Bienvenido ~ Datos Generales Integrantes del Consejo Comités

Integrantes del consejo escolar de participacion social

Datos Generales del Centro de Trabajo
Nombre *: ENRIQUE REBSAMEN Ciclo escolar * 2024-2025
CCT*: 20DJN0001T Tumo *: MATUTINO

Lista de Integrantes del consejo escolar
Nombre Primer Apellido Segundo Apellido CURP Cargo en el consejo Calidad del consejero Correo electrénico

i Representante de asociacion de
MARIA SALAS AGUIRRE PILL450901MDFXRRO3 Presidente (a) padres de famila msspeg@notmail.com

Agregar  Modificar | Eliminar

4.2.- Modificar y Eliminar

Para Modificar o Eliminar algun registro, seleccionar el nombre que se desea modificar

y se marcara en azul como se muestra en la pantalla, dar clicen el botén de la operacion
gue desees realizar.

Nombre *: ENRIQUE REBSAMEN Ciclo escolar *: 2024-2025
CeT* 20DJNO001T Turno *: MATUTINO M
Nombre Primer Apellido Segundo Apellido CURP Cargo en el consejo Calidad del consejero Correo electrénico

MARIA SALAS § AGURRE | PILL4SOSOINDFXRRE3 Presidente (a) Rems‘;’g;{”;:g:;m‘gdm 9 rnsepeg@hotmailcom




INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE INSTALACION Y PRIMERA SESION DE LOS CONSEJOS DE
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4.3.- Si requieres Modificar, selecciona el botdn y aparecera la siguiente imagen,
modifica la informacién y da clic en Aceptar.

Lista de Integrantes del consejo escolar

imer Apellido | Agregar Integrantes o
S || cure: [FILLA50901MDF XRR0T \
Nombre *: MARIA
Primer apellido *: SALAS
Segundo apellido : AGUIRRE

Cargo en &l consejo

Correo electronico:

Nombre del hijo:
Grado escolar.

Aceptar

Presidente (a)
Calidad de consejero *: [Representante de asociacion de padres de familia| +
mssp63@hotmail.com

(O Masculino @ Femening

Teléfono: 5555555555
Género ™
Tiene hijos’

VVVVY VWYYV
Preescolar 1

Limpiar

|-

Cancelar

Fgregar | VIoditicar | ENTaar

Cargo en el

Presiden|

Una vez realizado el cambio, dar clic en el botén Aceptary el sistema te mostrara

la siguiente pregunta:

1

repaseprue.sep.gob.mx dice

:Desea madificar la informacién?

A

4.4.- Dar clic en Aceptar. Aparecera en la parte superior izquierda el siguiente
mensaje de confirmacion:

Se actualizaron correctamente los

datos

10
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4.5.- Si deseas eliminar un registro, deberas seleccionar el registro de quien se
desea eliminar (aparecera en azul), posteriormente dar clic en el botén Eliminar y

el sistema te mostrara el siguiente mensaje:

repaseprue.sep.gob.mx dice

( ;Desea eliminar el registro seleccionado? /

Cancelar

Dar clic en el botdon Aceptar y aparecera en la parte superior izquierda el siguiente
mensaje de confirmacion:

5. Comités

Seleccionar la pestafia Comités.

Bienvenido = Integrantes del Consejo Comités

Nombre *:  ENRIQUE REBSAMEN Ciclo escolar *: 2024-2025 v

CCT*  20DJNO0OTT Tumeo *; MATUTNG [7]

Comité Otro comité

No existe informaci6n para mostrar

Agregar | Modificar  Eliminar

11
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5.1.- Dar clic en Agregar y se presentara la siguiente pantalla:

Comité

Comité = | A -]

Otro comite:

Guardar Cancelar

5.2.- Al seleccionar Comité y aparecera un listado, elige el tema del Comité en el
gue trabajara el Consejo y dé clic en Guardar.

Comité

Comité = | ]|
Otro comité: | 1. Comité de salud escolar y consumo de sustancias nocivas para la salud.

. Comité de proteccidon civil y seguridad escolar.

. Comité de lectura y mejora de los aprendizajes.

. Comité de alimentacién saludable y establecimiento de consumo escolar.

. Comité de convivencia escolar y desaliento de las practicas que generan violencia.

. Comité de actividades fisicas, recreativas, artisticas y culturales.

. Comité de cuidado al medioambiente y limpieza del entorno escolar.

. Comité de infraestructura escolar.

9. Comité de contraloria social.

o =~ @ W AWM

10. Comité escolar mujeres constructoras de paz
11. Comité de reinsercidn y permanencia de alumnos

12. Otro
13. Otro
Comité
Comité *:  [3. Comité de lectura y mejora de los aprendizajes) |~ |

Otro comité:

Guardar Cancelar
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5.3.- Una vez guardado el nombre del Comité, aparecerd en la pantalla

Nombre *:  ENRIQUE REBSAMEN

Ciclo escolar *: 2024-2025
CCT™ oM Tumo *: MATUTINO

Comité

Otra comité
3. Comité de lectura y mejora de los aprendizajes.

Integrantes

AgregarModiicar

5.4. Posteriormente, agrega los nombres de las personas integrantes, selecciona
el comitéy se marcara en azul.

Nombre *;  ENRIQUE REBSAMEN Ciclo escolar *;  2024-2025
CCT* 20DJN0001T

Turno *: MATUTINO

Comité

Otro comité ntegrantes
3. Comité de lectura y mejora de los aprendizajes.

| Agregarhiodiicar )

Del lado derecho aparece Integrantes, dar clic en Agregar/Modificary se
mostrara la siguiente pantalla:

Integrantes

Comité *: 3. Comité de leciura y mejora de los aprendizajes
Nombre *

£
Agregar | | Modificar | Eliminar
Nombre

Guardar Cancelar
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Agregar el nombre de la persona integrante, dar clic en Agregar y aparecera el
nombre como se muestra:

Integrantes
Comité *: 3. Comité de lectura y mejera de los aprendizajes -
Nombre *: AN
Agregar IModificar Eliminar
Nombre
MARIA SALAS JIMENEZ
Guardar | | Cancelar

Dar clic en Guardar y en la parte superior izquierda aparecera el siguiente
mensaje:

5.5.- Apareceran los nombres registrados en la pantalla:

Nombre *: ENRIQUE REBSAMEN Ciclo escolar *:  2024-2025 -
ccr* 200JN0001T Turno *:

MATUTINO

Comité

3. Comité de lectura y mejora de los aprendizaje:

Otro comité iIntegrantes

Agregar/Modificar

Agregar | | Modificar

Eliminar
Integrantes
Comite Nombre
3. Comité de lectura y mejora de 10s aprendizajes. MARIA SALAS JIMENEZ
3. Comité de lectura y mejora de los aprendizajes. ELENAAPARICIO ROSAS

14
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5.6.- Finalmente registra las actividades de los comités.

Integrantes

Actividad

Actividades *: | [~ ]
Otra actividad:

Guardar | Limpiar = Cancelar

Selecciona Actividades y se mostrara el siguiente listado:

Actividad VARIA SALAS JIMENEZ

ELENA APARICIO ROSAS

Actividades = | [+]
Otra actividad: | Dar a conocer la importancia de la tecnologia y su aplicacion en el aprendizaje

Integracion de la biblioteca escolar

Circulos de lectura, lectura en voz alta

Actividades ludicas para el mejoramiento de matematicas y ciencias

Promover actividades como Olimpiadas de Matematicas, Torneo de Ajedrez, Competencias Deportivas, Coro Escolar, Concursos de lecto-escritura, entre ofras
Atencion a los nifios de acuerdo con sus necesidades de aprendizaje

Otro

Comité

N ERISTE O ELTOT Pl d MUsTEl

La actividad se cargara y aparecera en la pantalla:

Actividad

Actividades * [Integracion de la biblioteca escolal [~ |
Otra actividad:

Guardar Limpiar Cancelar

Actividades Comité

Comité Actividades Otra Actividad
3. Comité de lectura y mejora de los aprendizajes. Integracion de Ia biblioteca escolar

Agregar | Modificar  Eliminar

Cerrar

15
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Se mostrara el siguiente mensaje:

Recuerda:
e Es necesario agregar uno por uno los comités y su informacion.

6. Asuntos y Acuerdos.

Esta seccion es opcional, salvo que cuando registras un asunto, es obligatorio
registrar el acuerdo correspondiente.

Bienvemdo  Integrantes del Consejo Comités Asuntos v Acuerdos

Datos Generales del Centro de Trabajo

Nombre *: ENRIQUE REBSAMEN Ciclo escolar * 2024-2025 -
CCT = o e Turno *: MATUTINO >

Asuntos y Acuerdos

Asunto General Acuerdo Aprobado

Agregar | Modificar | Eliminar

6.1.- Dar clic en Agregar y aparecera el siguiente recuadro, escribe cada asuntoy
acuerdo en el espacio correspondiente:

Asunto y acuerdo

Asunto General™:

Acuerdo Aprobado®:

Aceptar | | Limpiar | = Cancelar
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Asunto v acuerdo

LIMPIEZA DE AREAS VERDES

Asunto General®:

SE HARA LA TAREA DURANTE LA ULTIMA SEMANA DE CADA MES
Acuerdo Aprobado®

Aceptar Limpiar Cancelar

6.2.- Posteriormente, dar clic en Aceptary la informacion aparecera en la pantalla:

Bienvenido  Integrantes del Consejo Comités Asuntos v Acuerdos
Datos Generales del Centro de Trabajo
Nombre *: ENRIQUE REBSAMEN Ciclo escolar *: 2024-2025 v
CCT* 200JNOOOMT Tumo *: MATUTINO v
Asuntos y Acuerdos
| Asunto General | Acuerdo Aprobado
LIMPIEZA DE AREAS VERDES SE HARA LA TAREA DURANTE LA (ILTIMA SEMANA DE CADAMES

Dar clic en Guardar y en la parte superior izquierda aparecera el siguiente

mensaje

Recuerda:
e Al registrar un asunto, es necesario registrar un acuerdo.
¢ Solo se podran registrar tres asuntos y acuerdos.
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7. Preguntas

7.1.- Al seleccionar este apartado, es necesario dar respuesta a las preguntas que se

presentan:

Preguntas Acta de instalacion
Datos Generales del Centro de Trabajo

Nombre *:

Ciclo escolar
S0 ESCoRT 0242025

CCT *: Turno *:

i El Consejo de Participacion Escolar alaboro su Plan de Trabajo para el ciclo escolar 2024-20257* (0 SO No
4 El directivo presentd al consejo escolar el calendario escolar para el ciclo 2024-20257* O 8i O No
4 El directivo presento a la comunidad escolar Ia plantilla de personal docente y administrativo?* 08I0 No

El directivo de la escuela o guien ejerce la funcion directiva, da a conocer si existe
vinculacion con ofras instancias que promuevan estrategias que respalden el bienestar de la comunidad escolar.

El Comité Escolar de Administracion Participativa® O 8i O No
El Consejo Tecnico Escolar O Si0 No
Con Crganizaciones de la Sociedad Civil* (08I No
Cooperativa Escolar* O 8i 0 No
Guardar Pregunta = | Limpiar

>

-

Una vez que se ha dado respuesta a las preguntas, dar clic en Guardar Pregunta y

aparecera el siguiente mensaje:

8. Programas

Selecciona esta pestana en caso de que la escuela haya sido beneficiada por algun

programa.

Programas
Datos Generales del Centro de Trabajo

ombre *: ENRIQUE REBSAMEN Ciclo escolar *

ICCT = o Turno *:

Tipo de Programa | Programa Otro Programa

Agregar | Modificar | | Eliminar

2024-2025

MATUTINC

18
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PARTICIPACION ESCOLAR E INSTALACION DEL COMITE PARTICIPATIVO DE SALUD ESCOLAR

8.1.- Selecciona la opcion Agregar y se mostrara la siguiente imagen:

Programas
Tipo de programa®: | M~ ]< E
Programa*: -

Otro programa:

Aceptar | | Limpiar | | Cancelar

8.2.- Selecciona el tipo de Programa:

Programas
Tipo de programa*: | A - |
Programa* Federal
Otro programa: Estatal
Local
Proy OSC

Selecciona el Programa:

Programas

Tipo de programa®: [Federal -
Programa*: | [+ ]
Oftro programa: F.1. Programa nacional de ingles

F 2. Programa de Expansion de la Educacion Inicial

F.3. Fortalecimiento de los Servicios de Educacion Especial
F.4. La Escuela es Nuestra

F.5. Otro




INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE INSTALACION Y PRIMERA SESION DE LOS CONSEJOS DE
PARTICIPACION ESCOLAR E INSTALACION DEL COMITE PARTICIPATIVO DE SALUD ESCOLAR

Selecciona Aceptary la informacion aparecera en la pantalla:

Programas

Tipo de programa*: [Federal

Programa®: [F 4. La Escuela es Nuestra
Ofro programa:

Aceptar Limpiar | | Cancelar

Se mostrara el siguiente mensaje:

Y la informacion registrada se mostrara en la pantalla:

Programas
Datos Generales del Centro de Trabajo

Nombre *: ENRIQUE REBSAMEN

Ciclo escolar *: 20242025 -
ceT 20DJN0OOTT Tuamo ™ MATUTING i
ir ----- '“ podePrograma? Programa Otro Programa
Federal F4. La Escuela es Nuesira
Recuerda:
[ ]

En todas las pestafias se cuenta con las opciones Agregar, Modificar 'y
Eliminar.
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INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE INSTALACION Y PRIMERA SESION DE LOS CONSEJOS DE
PARTICIPACION ESCOLAR E INSTALACION DEL COMITE PARTICIPATIVO DE SALUD ESCOLAR

9.- Generacion del Acta de instalacion del Consejo de Participaciéon Escolar

Una vez registrada toda la informacion, podras imprimir y cerrar el acta
correspondiente a la sesion, para ello, debes realizar los siguientes pasos:

9.1.- Cuentas con dos opciones: Imprimiry Cerrar el Acta.

Acta de instalacion
Datos Generales del Centro de Trabajo

Nombre *: ENRIQUE REBSAMEN Ciclo escolar *: P024-2029 B
CCT* 200.N000TT Turno *: MATUTINO v

Generacion del Acta

Puede imprimir el acta las veces que sea requerido, pero una vez cerrada no se podran efectuar modificaciones

[mprimir Cerrar Acta

Antes de cerrar el acta, selecciona Imprimir, se descargard en PDF y aparecerd con la
leyenda BORRADOR.

ACTA DE LA INSTALACION Y

PRIMERA SESION DEL

CONSEJO DE PARTICIPACION ESCOLAR
CICLO ESCOLAR 2024-2025

Datos del Centro Escolar

Nombre
Clave de Centic de
Trabajo (CCT)
Nivel Educative

Domicilio
Telgtono

Nombre del director (3] o
quien ejerce la funcion
directiva

I

En la localidad de del Municipio (o demarcacion territrial) de del
Estado de sienda las haras del dia, del mesde. delafo 2024,
a convocatora del C. Director [a) de la escuela o quien desampedia la
funcidn directiva, publicada en confecha S raunieron
2n las instalaciones de este centro escolar los miambras de |a Comunidad Escolar, para
celebrar lainstalacian y primera sesion del Conseja de Participacian Escolar, con el objeto
de constituirlo y elegir por mayoria de votos de entre sus miembras, a un padre o madre
milia como Cansejers Presidente y, en su caso, la designacian del Director {a) de la

de
escuela o quien desempena la funcion directiva coma Secretario(a) Técnicola), para el
ciclo escolar: 2024-2025

A continuacian, el C. Director {a] de |a escuela o guien dessmpena la funcion directiva,
dio a conocer a los presentes el orden del dia establecido en la convocatoria, conforme al
cual 2 desarrollard la asambles:

1 Instalacion de la Asamblea;

2. Eleccign de los integrantas del Conssjo de Participacidn Escolar para el cido
escolar 2024-2025;

3. Elzccidn del Presidente (3} del Conssjo de Participacion Escolar para & cico
escolar 2023-2024;

4. Designacién de una Secretaria o Secretario Técnica; ——

Una vez instalado &l Conssjo de Participacion Escalar, se celebrara la p primera sesion

de este con el objetivo de:

5. Elaborar el Plan de Trabajo para el ciclo escolar 2024-2025-

& Conformar los Comités para la atencidn y seguimiento de tema:

7. Presentaciin por parte del director [a) de I3 escuela o quien ejerce la funcidn
directiva, al Consejo de Participacion Escolar, el calendario escolar v la

presentacisn de la plantilla da persanal;
8. Eldirectiva de la escuela o quien sjerce |a funcién directiva, da a conocer si existe
vinculacién con otras instancias que promusvan estrategias gue respalden el
bienastar de la carmunidad escolar,
9 El Conseja tiene conocimienta sobe la incorporacin de la escuela a programas
federales, estatales, municipales y de arganizaciones de la sociedad civil y, -

REVISA MINUCIOSAMENTE
21



INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE INSTALACION Y PRIMERA SESION DE LOS CONSEJOS DE
PARTICIPACION ESCOLAR E INSTALACION DEL COMITE PARTICIPATIVO DE SALUD ESCOLAR

Una vez revisada la informacién registrada, dar clic en Cerrar Acta y aparecera el

siguiente mensaje:

NSEJ(

repaseprue.sep.gob.mx dice

iEsta seguro que desea cerrar el Acta? Una vez cerrada no podrad

Cancelar

hacer correciones

Dar clic en Aceptar y aparecera el siguiente aviso:

AR

Posteriormente Imprimir, saldra tu acta definitiva sin el fondo BORRADOR y quedara

registrada la sesion de instalacion del Consejo de Participacion Escolar

ACTA DE LA INSTALACION Y

PRIMERA SESION DEL

CONSEJO DE PARTICIPACION ESCOLAR
CICLO ESCOLAR 2024-2025

Datos del Centro Escolar

Nombre

Clave de Centro de
Trabajo (CCT)

Nivel Educativo
Domicilio

Telefona

Nombre del director (a] o
quien ejerce la funcién
directiva

En Is localidad de del Municigio (o ion territarial) de del
Estado de siendo las haras del dia del mesde. del ano 2024,
a convocatoria del C. Director (a) de la escuela o quien desempea la
funcion directiva, publicada en, con fecha 58 reunieron
en las instalaciones de este centro escolar los miambras de la Comunidad Escolar, para
celebrar la instalacién y primera sesién del Consejo de Participacién Escolar, con el objeta
de constituirlo y elegir por mayaria de votos de entre sus mismbros, a un padre o madre
de familia como Congsjerc Prasidente y, en su caso, la designacian del Director [a) de la
escuela o quien desempefia la funcién directiva como Secretarioa) Tacnicola), para el
ciclo escolar: 20242025,

A continuacian, el C Director (a) de la escusla o guien desempefia la funcion directiva,
a |os presentes el orden del dia establecido en la convocatoria, conforme al
ollara la asamblea

1. Instalacion de la Asamizlea;
2 cign de los integrantes del Conssjo de Participacion Escolar para el cido

leccin del Presidente (s} del Consejo de Participacion Escolar para el cico
escolar 2023-2024;
4 Designacion deuna Secretaria o Secretaria Tac
Una vez instalads el Consajo de Participacian Escalar
de este can & objetivo da:
S Elaborar el Plan de Tratajo para &l ciclo escalar 2024-2025 - —remremeee
& Canformar las Comités para 2 atencidn y sequimienta de temas especificas -
7. Pressntacién por parte del director [a) de la escuela a quien gjerce la funcisn
directiva, al Consejo de Participacian Escolar, el calendaria escolar y la
presentacian de a plantilla e persanal

8. Eldirectivo de la escuela o quien ejerce la funcion directiva, da a conoger si existe
vinculacién con ctras instancias que promusvan estrategias que respalden el
bienastar da 3 comunidad escolar,
 tiene conacimients sobre la incorparacion de |a escusla a programas
yde arganizacionas de a sociedad cvil -

"

& celabrara la primera sasion

=5, estatales, municipal

ES IMPORTANTE CONSERVAR UNA IMPRESION, O BIEN, GUARDARLA

EN SU COMPUTADORA.
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INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE INSTALACION Y PRIMERA SESION DE LOS CONSEJOS DE
PARTICIPACION ESCOLAR E INSTALACION DEL COMITE PARTICIPATIVO DE SALUD ESCOLAR

REGISTRO DEL COMITE PARTICIPATIVO DE SALUD ESCOLAR.

REGISTRO DE CONSEJOS DE PARTICIPACION ESCOLAR EN LA EDUCACION

ACTA DE INSTALACION Bienvenido

COMITE PARTICIPATIVO DE
SALUD ESCOLAR

Al dar click en las opciones del menl se mostraran nuevos tabs.

Datos Generales

Integrantes del Comité de Saluc
Acciones

Acta Comité de Salud

1.- Datos generales del plantel

1.1.- Una vez seleccionada la pestaha Datos Generales, aparece la pantalla con la
informacion general de la escuela. Registra la informacion que se solicita, da
clic en Almacenar.

ACTA DE INSTALACION

COMITE PARTICIPATIVO DE
SALUD ESCOLAR
Datos Generales
Integrantes del Comité de Saluc
Acciones
Acta Comité de Salud

Bienvenido | Datos Generales

Ciclo Escolar *:
CCT*:

Tume *:

Nivel Educativo *:
Zona Escolar:

Domicilio *

Datos Generales del Acta

MATUTINO

Nombre *:

Informacion General Comité Participativo de Salud Escolar

Datos Generales del Centro de Trabajo

ENRIQUE REBSAMEN

Lugar de Publicacion *: PUERTA

Fecha de Publicacion *: 28/8/2024 -
Fecha de Sesion *: 29/8/2024 -4
Hora Inicio *: 08:30:00 -
Hora Final ® 09:10:00 =
No.de asistentes *: 45

Nombre del director *: HKXXXXX XKX XX

Teléfono *: 8885888588

Almacenar Limpiar Cerrar

1.2.- Se mostrara el siguiente mensaje:
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INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE INSTALACION Y PRIMERA SESION DE LOS CONSEJOS DE
PARTICIPACION ESCOLAR E INSTALACION DEL COMITE PARTICIPATIVO DE SALUD ESCOLAR

1.3.- Si por algun motivo faltd algun dato aparecera el siguiente aviso:

No se han registrado todes los datos

correctamente

1.4.- Si no has realizado la captura total de la seccion Datos Generales y deseas
pasar a otro apartado, el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Debe registrar primero los datos

generales

2.- Integrantes del Comité de Salud

Seccion donde podras registrar la informacion de cada una de las personas integrantes
del Comité de Salud, para ello, debes considerar |lo siguiente:

e Las personas integrantes del Comité de Salud deben ser maximo 25.

e Esobligatorio registrar, al menos, una persona integrante.

e Solo puede existir una persona integrante titular.

Integrantes del Comité Participativo de Salud Escolar
[Nombre *: ENRIQUE REBSAMEN Ciclo escolar * 2024-2025
CCT *: Tl

o

Turno *: MATUTINO [+

Lista de Integrantes del Comité Participativo de Salud Escolar

Nombre | Caligad del integrante Cargo del integrante Correo Electrénico Teléfono

Agregar | Modificar | Eliminar
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INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE INSTALACION Y PRIMERA SESION DE LOS CONSEJOS DE
PARTICIPACION ESCOLAR E INSTALACION DEL COMITE PARTICIPATIVO DE SALUD ESCOLAR

2.1.- Para registrar a las personas integrantes, selecciona Agregar.

Agregar Integrantes

Nombre *: |
Calidad *:
Cargo ™

Correo electronico™
Teléfono™

Aceptar | | Limpiar | | Cancelar

Nombre: Campo para agregar el nombre de |la persona integrante del Comité de
Salud, obligatorio.

Calidad de Consejero: En el botéon| v podras seleccionar una de las opciones que
se presenta, campo obligatorio.

Agregar Integrantes

Nombre *: MARIA SOTO DURAN

Calidad = | [ =]
Cargo * Directivo

Correo electronico™ | Madre o Padre de Familia

Telefono™ Maestra/Maestro

Integrante de la comunidad

oo TR

Cargo de Consejero: En el botdn » podras seleccionar una de las opciones que se
presenta, campo obligatorio.

Agregar Integrantes

Nombre *:

Calidad * N~
Cargo * [ [~]
Correo electrénico*: | Presidente/Coordinador

Telefono® Ayudante/Auxiliar

Integrante
Aceprar CInTprar Carncem
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INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE INSTALACION Y PRIMERA SESION DE LOS CONSEJOS DE
PARTICIPACION ESCOLAR E INSTALACION DEL COMITE PARTICIPATIVO DE SALUD ESCOLAR

Recuerda:
e La persona Directiva es la persona Coordinadora / Presidenta del Comité.
[}

La persona Ayudante/Auxiliar sera una madre o padre de familia.

2.2.- Después de ingresar todos los datos requeridos, deberas hacer clic en el botén
Aceptar, el sistema te mostrara en la parte superior izquierda el siguiente mensaje:

Finalmente, en |la pantalla, aparecera el registro guardado:

Integrantes del Comité Participativo de Salud Escolar

Datos Generales del Centro de Trabajo

ombre *: ENRIQUE REBSAMEN Ciclo escolar *: 2024-2025 v
CCT* 200IN0001T Tumo *; MATUTING v
Lista de Integrantes del Comité Participativo de Salud Escolar
Nombre Calidad del integrante Cargo del integrante Crreo Electranico Teléfono
LAURA ZAPATA IMaestraliagstro Integrante correo@gmail.com 5866086080

2.3.- Modificar y Eliminar

Si deseas Modificar |a informaciéon de alguna persona integrante, selecciona el registro
y se marcara en azul, dar clic en el botén correspondiente y modifica los datos.

Nombre Caliciad del integrante Cargo del integrante

Correo Electrénico Teléfono
LAURA ZAPATA Maestra/Maestro

Integrante i correo@gmail.com ; 88323383588

Agregar Integrantes

Nombre * [LAURA ZAPATA
Calidad * Maestra/Maestro
Cargo ™ Inegrante v
Correo electrdnico*: (corrao@gmail com

Teléfono™ 8868882888

Aceptar | | Limpiar | Cancelar
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INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE INSTALACION Y PRIMERA SESION DE LOS CONSEJOS DE
PARTICIPACION ESCOLAR E INSTALACION DEL COMITE PARTICIPATIVO DE SALUD ESCOLAR

Una vez realizado el cambio, dar clic en el botén Aceptar y el sistema te mostrara el
siguiente mensaje:

repase3prue.sep.gob.mx dice

;Desea modificar la informacién?

Aceptar Cancelar

Aparecera en la parte superior izquierda el siguiente mensaje de confirmacion.

Se actualizaron correctamente los

datos

2.4.- Si deseas eliminar un registro, deberas seleccionar el registro vy,
posteriormente, dar clic en el botén Eliminar y el sistema te mostrara el siguiente
mensaje:

repase3prue.sep.gob.mx dice

:Desea eliminar el registro seleccionado?

Aceptar Cancelar

Deberas dar clic en el boton Aceptar y aparecera, en la parte superior izquierda, el
siguiente mensaje de confirmacion:

Se elimind correctamente el registro

seleccionado
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INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE INSTALACION Y PRIMERA SESION DE LOS CONSEJOS DE
PARTICIPACION ESCOLAR E INSTALACION DEL COMITE PARTICIPATIVO DE SALUD ESCOLAR

3. Acciones

3.1.- Registra las actividades que llevara a cabo el comité durante el ciclo escolar.

Acciones comité de salud

ombre *: ENRIQUE REBSAMEN Ciclo escolar *:  2024-2025 -
CCT *: 20DJN0O0O1T Turno *: MATUTINO -
[ Accion |

No existe informacién para mostrar

Agregar = Eliminar

3.2.- Selecciona Agregar y aparecera la siguiente pantalla:

Acciones

Accion *: | A~ |

Guardar Cancelar

3.2.- Del botdn| » selecciona una de las actividades a realizar.

Acciones

Accion* | [v]
Organizar las jornadas de limpieza de la escuela durante el ciclo escolar
Apoyar en |a instalacion y aplicacion del filtro escolar
Apoyar en la implementacidn de las indicaciones de las autoridades sanitarias y en los protocolos de higiene y limpieza de la escuela: campafias informafivas, monitoreo de lavado de manos; reforzamiento de habitos de higiene y salud, etc
Coadyuvar en I higiene escolar.
Apoyar el sistema de monitoreo de a escuela, cuando se requiera.
Comunicar permanentements & la comunidad escolar las medidas sanitarias que correspondan.
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INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE INSTALACION Y PRIMERA SESION DE LOS CONSEJOS DE
PARTICIPACION ESCOLAR E INSTALACION DEL COMITE PARTICIPATIVO DE SALUD ESCOLAR

3.3.- La opcion elegida aparecera en el recuadro:

Acciones

Accion *: [Apoyar en la instalacién y aplicacion del filiro escolar] [~ |

Guardar Cancelar

3.4.- Selecciona Guardar, la accion se mostrara en la pantalla y aparecera un
mensaje en la parte superior izquierda, informando que el registro fue correcto.

Acciones comité de salud
[Nombre *: ENRIQUE REBSAMEN Ciclo escolar *:  2024-2025 -
CT *: 20DJN00OTT Turno *: MATUTINO hd

Acciones

Accién
Apoyar en la instalacion y aplicacion del filtro escolar.

Agregar Eliminar
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INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE INSTALACION Y PRIMERA SESION DE LOS CONSEJOS DE
PARTICIPACION ESCOLAR E INSTALACION DEL COMITE PARTICIPATIVO DE SALUD ESCOLAR

3.5.- Recuerda gque cuentas con las opciones Agregary Eliminar.

Agregar Eliminar

4.- Generacion del Acta de Comité Participativo de Salud Escolar

Una vez registrada toda la informacion, podras imprimir y cerrar el acta
correspondiente a la sesion de instalacion del Comité Participativo de Salud Escolar,
para ello, debes considerar lo siguiente:

e Para su revision y, en su caso, modificacion, imprime el acta y aparecera con
la leyenda Borrador.

e Verifica que la informacion esté correctamente registrada.

e Unavezrevisada es MUY IMPORTANTE que selecciones el botéon Cerrar Acta
para que el registro quede finalizado.

e Se podra imprimir todas las veces que sea necesario.

Selecciona Imprimir

Bienvenido | Datos Generales Integrantes del Comité de Salud Acciones Acta Comité de Salud

Acta Comité Participativo de Salud Escolar
Datos Generales del Centro de Trabajo
CION INFANTIL SEP Ciclo escolar *: 2023-2024

Turno *: MATUTINO

Nombre *;
CCT*

Generacion del Acta

Puede imprimir el acta las veces que sea requerido, pero una vez cerrada no se podran efectuar modificaciones

[mprimir | Cerrar Acta
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INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE INSTALACION Y PRIMERA SESION DE LOS CONSEJOS DE
PARTICIPACION ESCOLAR E INSTALACION DEL COMITE PARTICIPATIVO DE SALUD ESCOLAR

DESCARGA Y REVISA MINUCIOSAMENTE

[COMITE PARTICIPATIVO DE SALUD ESCOLAR

Datos del Centro Escolar
Mombre de I3 Escuela
Clave de Centro de Trabajo {CCT)
Mivel Educative
Daornicilio
Telefono
MNembre del director (2] o quien ejerce
1& funcion directiva

CICLO ESCOLAR 2024-2025 [
En  la localidad  de del  Municipic/demarcacion  temitorial
de. ge.ls entidad federativa siendalas horas, del dia
del mes de del afio 2024, se lleva a cabo la constitucion del Comité

Participative de Salud Escolar.

El Comité Participative de Salud Escolar se integra por el/ls director/a o quien ejerce la
funcion directiva, madres o padres de familia, docentes electos por mayoria de wotos, v
dernas integrantes de |a comunidad escolar interesados en la promocion de la salud v la
higiene escolar.

Es presidido por ella directorafa o quien ejerce la funcion directiva.

Para la implementacion sficaz de acciones, este Comite se coordingra con el resto de la
comunidad escolar.

El director/a de la escuela o quien ejerce |a funcion directive, dio a conecer las funciones
del Comite ¥ propuso el numero de integrantes, preferentermnente, miemkbros del Consejo
de Participacion Escolar, asi como a la madre, padre de familia o tutor gue lo auxiliard en la
coordinacion de |as actividades que llievara a cabo el misma.

Una vez constituide, 21 Comite Participative de Salud Escolar da a conocer |as actividades
que realizara durante el ciclo escolar 2024-2025.

Accién por realizar Seleccione

Organizar las jornadas de limpieza de |a escuela durante el ciclo escalar

Apoyar en lainstalacian y aplicacian del Filtro escolar. t
Apoyaren @ implemeEntEsen de s = de 122 autoridades sanftaras y en
los protocolos de higiene y impiezs de |a escuela campafias informativas, [
monitorea de lavado de manos, reforzamiznta de habitas de higiene ysalud, ete !

Coadyuvar en ia higiene escolar. l

Apoyar el sistemia de monitores de |a escusla, cuando se requiara. [

Una vez revisada la informacion registrada, es muy importante dar clic en Cerrar Acta
y aparecera el siguiente mensaje:

www.repase.sep.gob.mx dice

Esta seguro desea cerrar el Acta. Una vez cerrada no podra hacer

- Cance[a[

correciones

Aparecera el siguiente mensaje:

El acta se ha cerrado correctamente
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INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE INSTALACION Y PRIMERA SESION DE LOS CONSEJOS DE
PARTICIPACION ESCOLAR E INSTALACION DEL COMITE PARTICIPATIVO DE SALUD ESCOLAR

Dar clic en Aceptar y, posteriormente, Imprimir, saldrd su acta definitiva sin el fondo
BORRADOR y quedara registrado el Comité Participativo de Salud Escolar.

COMITE PARTICIPATIVO DE SALUD ESCOLAR
CICLO ESCOLAR 2024-2025
Datos del Centro Escolar

_del

territorial

Ia sscuels o quien sjerce | funcién di
de integrantes, pr

Accldn por realizar Selecclone.

Organizar las jermadas de impiezs de 1s escuels durante e cicla escolar.

ema de monitores de la escuels, cuando s requien.

comunidad escolar las n

ES IMPORTANTE CONSERVAR UNA IMPRESION, O BIEN, GUARDARLA
EN SU COMPUTADORA.
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INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE INSTALACION Y PRIMERA SESION DE LOS CONSEJOS DE
PARTICIPACION ESCOLAR E INSTALACION DEL COMITE PARTICIPATIVO DE SALUD ESCOLAR

AREAS DE ATENCION

En caso de que tenga dificultades en el registro le sugerimos acudir a las instancias
capacitadas para asesorarle:

e Areas estatales de Participacion Social, el directorio se encuentra disponible en
la pagina de inicio del registro: repase.sep.gob.mx.

Atencion en tu Estado

e Secretaria Técnica del CONAPAE, apoyo a los usuarios sobre normatividad, el uso
y acceso al REPASE 36 01 10 00 ext. 51863 o a través del correo electronico:
Mmartha.pina@nube.sep.gob.mx

e DUGTIC, a través de la Mesa de Servicios, brindara apoyo y orientacion de caracter
tecnoldgico a los usuarios del REPUCE via telefénica: 36 01 10 00 ext. 55777 o a
través del correo electronico: cat@nube.sep.gob.mx
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