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INTRODUCCION
El presente documento constituye una herramienta de acompafiamiento para los integrantes
de los Consejos Escolares de Participacion Social en la Educacién, asi como para aquellos
usuarios facultados para ingresar e inscribir informacién en el Registro de Participacién Social

en la Educacion (REPASE).

La informacidn proporciona directrices generales para el registro de informacidon que se genera
en su Segunda Sesion. Siendo esta el insumo principal para dar seguimiento a las tareas y
resultados de la participacion social organizada cuyo foco de atencidon es contribuir en el

mejoramiento de la calidad educativa.

La actualizacion del documento atiende las pautas marcadas en los “Lineamientos para la
constitucién, organizacion y funcionamiento de los Consejos de Participacion Social en la

Educacion”.

MARCO NORMATIVO
El Registro de Participacion Social en la Educacidn, se encuentra sustentado en los Acuerdos
numero 02/05/16 y su modificatorio 08/08/17 por el que se establecen los Lineamientos para
la constitucion, organizacién y funcionamiento de los Consejos de Participacion Social en la

Educacidn, expedidos el 9 de mayo de 2016 y 17 de agosto de 2017 respectivamente.

OBJETIVO DEL INSTRUCTIVO
Ser una guia de acceso a la informacién publica del REPASE y proporcionar a los usuarios
acreditados las directrices y procedimiento para el ingreso y registro de informacién de los

Consejos de Participacion Social en la Educacién.
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REQUISITOS TECNICOS PARA EL INGRESO AL REPASE

Con la finalidad de facilitar el acceso al REPASE y estar en condiciones de realizar el registro
de informacidn de los Consejos de Participacion Social en la Educacion, deberd considerar
lo siguiente:
Es necesario contar con un equipo de cémputo que cumpla con las caracteristicas minimas
gue a continuacion se sefialan:

e Sistema operativo Windows XP;

e Memoria de 4 GB en RAM;

e  Procesador Intel Pentium IV, y

e Conexion a Internet con un minimo de 3Mb de velocidad y alguno de los siguientes

navegadores instalados: Google Chrome, Internet Explorer o Mozilla.

INTERNET EXPLORER

MOZILLA

GOOGLE CHROME

e Se debe de contar con el programa Adobe Reader _ianL para la lectura de archivos PDF.
En caso de no contar con éste, se podrd obtener ingresando en la direccion electrénica:

http://get.adobe.com/es/reader/?promoid=BUIGO. Es necesario no tener bloqueados

elementos emergentes.


http://get.adobe.com/es/reader/?promoid=BUIGO
http://www.google.com.mx/imgres?imgurl=http://dpxmag.com/wp-contents/uploads/2010/07/31.jpg&imgrefurl=http://dpxmag.com/how-to-design-the-firefox-logo-in-photoshop.html&usg=__o0hKsxrA5wv9BBVB7NfX_6gcJqs=&h=398&w=414&sz=78&hl=es&start=7&zoom=1&um=1&itbs=1&tbnid=HVZ5zDS0RnkXVM:&tbnh=120&tbnw=125&prev=/search?q=firefox+logo&um=1&hl=es&biw=1259&bih=855&tbm=isch&ei=yd4uTuDtDYT0swOUsIgf
http://www.google.com.mx/imgres?imgurl=http://www.mundotech.net/wp-content/uploads/2010/07/google-chrome-logo.png&imgrefurl=http://www.mundotech.net/adium-chatea-con-todos-en-mac-os-x/google-chrome-logo/&usg=__Zyc1LMXOfP3xCiejvkXGRKHai3A=&h=299&w=313&sz=173&hl=es&start=2&zoom=1&um=1&itbs=1&tbnid=RY5Jv_PmYoCcVM:&tbnh=112&tbnw=117&prev=/search?q=google+chrome+logo&um=1&hl=es&biw=1259&bih=855&tbm=isch&ei=_90uTqWwBJKssAP1obgG
http://www.google.com.mx/imgres?imgurl=http://4.bp.blogspot.com/_HCOEJFR0wl8/TLmhkTgPV9I/AAAAAAAAADw/kduFR2jIUd0/s1600/Adobe-Reader.png&imgrefurl=http://rasterdigital.blogspot.com/2010/10/lector-pdf-reader-81.html&usg=__TIa__OSPObWBdLfDErpfWVb6yXU=&h=256&w=256&sz=15&hl=es&start=1&zoom=1&um=1&itbs=1&tbnid=CaCBytx63DCJIM:&tbnh=111&tbnw=111&prev=/search?q=adobe+reader+pdf&um=1&hl=es&sa=X&biw=1259&bih=855&tbm=isch&ei=UOwuTvGMM4OqsAPZgNH3Dw
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e Contando con estos requisitos técnicos, podrd ingresar al REPASE a través de la

direccidn electronica www.repase.sep.gob.mx que le desplegara la siguiente imagen:

Tudo

%)
©

[
e

Usuario y contrasefia

Para estar en posibilidades de registrar informacion de los Consejos de Participacion Social
y tener acceso a la informacién detallada, es necesario disponer de una cuenta de usuario
y una contrasefa para ingresar al REPASE, las cuales serdn proporcionadas por la Secretaria
Técnica del CONAPASE a las instancias de participacién social de cada entidad federativa
quienes a su vez las hardn llegar a cada escuela y o bien solicitarla a la Secretaria Técnica

del CONAPASE.

Calendario de sesiones y asambleas y su correspondiente registro

El Acuerdo niumero 02/05/16 y su modificatorio 08/08/17, establece la realizacién de tres

sesiones de los Consejos Escolares de Participacién Social (CEPS), a lo largo del ciclo escolar.

De igual forma el acuerdo establece que el calendario de reuniones sera emitido cada afio
por la Secretaria Técnica del Consejo Nacional de Participacién Social en la Educacién y la
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inscripcion de la informacién generada en estas reuniones, debera registrarse en el plazo

de un mes posterior a su realizacién.

2a Sesion 3a Sesion

Fhn) | oouere__ | vovewse | TIGENERE EERD
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Capacitacion
Periodo vacacional
Registro 2a Sesidn Zonas Noroeste,
Noreste, Occidente, Centro y Sureste
Periodo vacacional
te, Occidente, Centro y S
Registro 3a Sesion Zonas Noroeste,
Noreste, Occidente, Centro y Sureste | &

Registro 2a Sesion Zonas Noroest

REGISTRO DE LA SEGUNDA SESION DEL CEPS

A convocatoria del presidente del consejo escolar, se cita a la segunda sesién ordinaria de

avance de actividades donde se tocaran los siguientes temas:

v Seguimiento de los avances sobre las acciones para el cumplimiento de cada una de

las metas y objetivos que el Consejo Escolar de Participacidén Social establecié para
cada uno de los programas federales, estatales, municipales y de Organizaciones de
la Sociedad Civil.

Participacién del Consejo Escolar en el manejo de recursos materiales y
econdmicos.

Seguimiento de avance sobre las acciones realizadas para coadyuvar con el
cumplimiento de la Ruta de Mejora.

Seguimiento de avance sobre las acciones realizadas para coadyuvar con el
cumplimiento de la normalidad minima.

Seguimiento del avance sobre las acciones de los comités establecidos por el
consejo escolar.

Acuerdo para proponer al director (a) de la escuela o quien ejerce la funcidn

directiva, la realizacion de eventos deportivos, recreativos, artisticos y culturales.
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v" Acuerdo de otorgamiento de estimulos y reconocimientos de cardcter social a
maestros, directivos y trabajadores de apoyo y asistencia a la educacién adscritos
al centro educativo.

v" Conocimiento de los Consejos Estatal y Municipales de Participacién Social en la
Educacion por parte del Consejo Escolar.

v' Toma de nota con motivo de los resultados de las evaluaciones que realicen las
autoridades escolares y el establecimiento de y acciones complementarias.

v Asuntos generales.

1. INGRESO AL MODULO DE REGISTRO DE LOS CEPS

Para el registro de informacién derivada de la segunda sesidon de consejo escolar ingresar

al REPASE a través de la direccion electronica www.repase.sep.gob.mx, escribir el usuario

y contrasefia, dar clic en ingresar (Imagen 1).

Si por algin motivo no cuenta con las claves sefialadas, consulte a la Secretaria Técnica del

CONAPASE o bien de los Enlaces Estatales de Participacion Social (ver pagina 35).

Ingresar

Imagen 1
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1.1. Inmediatamente aparecera la siguiente pantalla (Imagen 2).

(Cerrar Sesidn)

REPASE
B B e g

OPCIONES CCT Bienvenida

Registro en linea Estimado Directivo de CCT, ten en cuenta:
+ Si deseas registrar la primera sesion a traves del llenado de formato Excel, debes descargar el formularic ubicado en la opcion "Registro sin conexion”,

i + Llena la informacion de tu CCT en el archivo descargado de la plataforma y envialo para su validacion. No copies la informacion a otro formato, ya que un formato distinto al proporcionado n|
Completar registro en linea sera reconocido por e sistema.
Es importante que ingreses correctamente la clave del CCT, asi como el turno para que el sistema identifique el centro al que corresponde la informacion.
+ Solo puedes realizar un registro por periodo escolar, si ya generaste un acta a través de "Registro en linea", el sistema no permitird que realices un segundo registro a traves del formulario.

Registro sin conaxidn

Categoria Ver Todos

Informacion General

0\ ¢ Cdmo consultar el acta registrada?

Imagen 2

2. REGISTRO DE LA SEGUNDA SESION

2.1. Al seleccionar Registro en linea aparecera la siguiente imagen, dé clic en Segunda
Sesion (Imagen 3).

Recuerde que NO PODRA REGISTRAR LA SEGUNDA SESION SI NO HA REGISTRADO
LA PRIMERA.

(Cerrar Sesidn)

REPASE
OPCIONES CCT Registro en Linea
OCULTAR LISTA

Registro en linea h
Completar registro en liiea ~ C2t€BOM™ Todas ¥
Buscar
Registro sin conexidn
Proceso Categoria Clave
Primera sesién REPASE REPASE
ComrribEerT <= REPASE RPS02
Imagen 3

2.2. Aparecera una hoja la cual contiene: la informacidon general del centro escolar y las
pestaiias de las diferentes actividades que se llevan a cabo en la primera sesidon

(Imagen 4).
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m INICIAR REGISTRO

Informacién General ] Avance en Programas l Manejo de recursos l AEl:il]rll’_‘El Nor idad ] Comités ] Eventus] Estimulos l Ci jos Est. y Mpal. ] Evaluaciones
Asuntos Generales

Datos del Centro Escolar

Nombre: Clave del centro de trabajo {CCT): Nivel Educativo:
Zona Escolar: Sector Escolar: Domicilio:
Teléfono: Nombre del director (a) o quien ejerce la funcion directiva:

Informacion General

Localidad: Municipio: Estado:
Fecha y hora de realizacién: * Hora Final: *
e
=
Lugar de publicacion convocatoria: * Fecha de Publicacion: * Numero de asistentes: *
x i x
Imagen 4

2.3. Enla pestaiia Informacion General aparecen los datos del centro escolar previamente
cargados (Imagen 5). En esta seccion se debera registrar:

e Fechay hora de realizacion*

e Hora Final (se elimina la hora que aparece y se registra la correcta) *
e Lugar de publicacién convocatoria*®

e Fecha de publicacion*

e Numero de asistentes*

Datos del Centro Escolar

Nombre: Clave del centro de trabajo (CCT): Nivel Educativo:
DR HECTOR PEREZ MARTINEZ PRIMARIA

Zona Escolar: Sector Escolar: Domicilio:

O4FIZ0003N

Teléfono:

0212182008

Informacién General

Localidad Municipio: Estado:

SAN FRANCISCO DE CAMPECHE CAMPECHE CAMPECHE

Fecha y hora de realizacion: * Hora Final:

e
e
Lugar de publicacion convocatoria: # Fecha de Publicacion: * Namero de asistentes: +
5 b =
Imagen 5

Recuerde que la informacion marcada con asterisco (*) es obligatoria.
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Usted podra eliminar o editar su informacidn durante su registro, utilizando los simbolos

qgue aparece en el lado derecho de la pantalla.

EXssacar r TrTe 4SRN SORFTRS @ & al oy
Bomhd apmeachar e al e dpoekis par 0 e

Pondber o™ e w salan cheafia wni 1 e e porsirrre 5 e vl

Corpien e T BT 8 s Con i

it

3. PROGRAMAS

3.1. Seleccione la pestafia Programas y el sistema mostrara los programas registrados en

la primera sesion (Imagen 6).

Agregar Programa

Recurso asignado

Programa al para ejercer en el

que se

Tipo Objetivo general

presente ciclo
incorpora en escolar (colocar

la escuela cantidad con

Programa Favorecer el establecimiento de ambientes de convivencia escolar armonica y
o‘ FEdEmNa{:iond de pacifica que coadyuven a prevenir situaciones de acoso escolar en escuelas piblicas
X Convivencia de educacion bdsica propick para mejorar €l aprovechamiento

Objetivos especficos de Programas
Agregar

Programa al que

numero)

se Incorpora en Objetivo especifico del programa Metas de la escuela

la escuela

Programa Nacional Favorecer el desarrollo de capacidades tecnicas del personal educativo para

Q » de Convivencia
Escolar.
educativos.
Apoyar la gestion de las AEL a través del fortalecimiento en la ensefianza y
Programa Nacional
Recuros no econdmicos

Agregar

Programa

aprendizaje de una lengua extranjera (inglés) mediante la difusion. evaluacion. SENTAR BASES SOLIDAS DEL IDIOMA

Nombre

Avance en Programas | Manejo de recursos | Acciones | Normalidad | Comités | Eventos | Estimulos | Consajos Est. y Mpal. | Evaluaciones | Asuntos Generalas

Recurso
asignado
(colocar
cantidad en
letra)

CERC

propiciar la mejora de la convivencia escolar armdnica, pacifica e inclusiva en CONTRIBUIR AL DESARROLLO DE UNA
las escuelas plblicas de educacion bisica con apoyo de materiales COMUNIDAD INCLUSIVA Y PARTICIPATIVA

Imagen 6

3.2. En esta seccion se agregard el Avance de las metas registradas, para ello, dé clic en la

lupa y se mostrara la siguiente pantalla registre el avance y dé clic en Aceptar (Imagen

7vy8).

10
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Cibjetives espacfices de Programas

Agregar

Programa al que
S8 INCOFPOra en Olpetive especalicn del programea Metas de [ escusa Avancy
I3 e

1 Nacigna "HTOTECET €l desarollo e capicifdes tcnicas de personal educat par
Qﬁ:’m prapiciar I mejora de i convivendia escolar armdnica, paciica & inchisiva e CONTRIBLIR, AL DESARROLLO DE UMA

Fecolar fa escuetas plblicas de educackin bdsica con apoyo de materles COMUMIDAD IMCLUSIVA Y RARTICIRATIVA
; educatives
Imagen 7
Nombre del programa:
Programa Nacional de Convivencia Escolar. V"
Objetivo general:
F. el establecimi de i de convivencia escolar armonica y pacifica que coady apr ir situaci de acoso escolar en las pablicas de edi

basica propiciando condiciones para mejorar el aprovechamiento escolar.
Objetivo especifico:

| Favorecer el desarrollo de capacidades técnicas del pe(sonal educaﬁvo para propiciar la mejora de la convivencia escolar armdnica, pacifica e inclusiva en E"
Meta de la escuela:

CONTRIBUIR AL DESARROLLO DE UNA COMUNIDAD INCLUSIVA Y PARTICIPATIVA

Avance: *

(OMetas sin avance por falta de liberacion del recurso.

OLas metas estan refrasadas de acuerdo con lo previsto a la fecha.
OEl avance de metas esta de acuerdo con lo previsto a la fecha.
OlLas metas van adelantadas de acuerdo con lo previsto a la fecha.

Imagen 8

3.3. En caso de que cuente la escuela haya sido beneficiada con recursos no econémicos
por alguno de los programas registrados, de la seccidon correspondiente, dé clic en

Agregar (Imagen 9).

Recuncs no econdmicos

Frograma Recurso Mombre

Imagen 9

3.4. Posteriormente aparecera la siguiente imagen, seleccione el programa, el Recurso no

econdmico asignado por el programa dé clic en Aceptar (Imagen 10).

11
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Programa:

R no oM i al p

IMateriales educativos (libros, juegos didacticos, distribucion de material del programa).

Imagen 10

3.5. De forma simultdnea aparecera la informacion en la pantalla (Imagen 11).

Requros no econdmicos

Nombre

Programa Recurso
Materiales educativos (libros, juegos diddcticos, distribucién de material del programa).

|Q‘ x Programa Macional de Convivencia Escolar.

Imagen 11

Debera seguir este proceso para, en su caso, registrar la informacién de cada programa

3.6. Si por algun motivo repite el programa o bien, el recurso no econémico de algun

programa aparecera los siguientes avisos (Imagen 12 y 13).

S6lo se permite registrar una vez el programa "Programa MNacional de
Convivencia Escolar.”,

Imagen 12

Sélo se permite registrar una vez el recurso "Materiales educativos
(libros, juegos didacticos, distribucién de material del programa).” por

programa.

Imagen 13

IMPORTANTE: SI REGISTRO UN PROGRAMA FEDERAL, DEBERA REGISTRAR EL COMITE

DE CONTRALORIA SOCIAL

4. MANEJO DE RECURSOS

4.1. En esta pestana se informa sobre la participacion del consejo escolar en el manejo

de recursos provenientes de los programas, dé clic en Agregar (Imagen 14).

12
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ramas | Manejo de recursos | Acciones | Normalidad | Comités | Eventos | Estimulos | Consejos Est. y Mpal. | Evaluaciones | Asuntos Generales.

Manejo de Recursos

Agregar

En el caso de programa Recibe informadion

Imagen 14

4.2. Se presenta la siguiente pantalla, dé respuesta a las preguntas y dé clic en Aceptar

(Imagen 15).
Manejo de Recursos
En el caso de programa: *
OFederal
OEstatal
OLocal
OProy 0SC

Toma decisiones y administra los recursos conjuntamente con el director del plantel.: *

Osi

®No

Recibe informacion por parte del director sobre los recursos asignados, pero no interviene en su administracion y seguimiento.:
O]

ONo

Imagen 15

4.3. Posteriormente la informacion aparecera en la pantalla (Imagen 16).

mas | Manejo de recursos | Acciones | Normalidad | Comités | Eventos | Estimulos | Consejos Est. y Mpal. | Evaluaciones | Asuntos Generales

Manejo de Recursos

Agregar

En el caso de programa Recibe informacion
Oy %  Federal No si

Imagen 16

4.4. Sipor algin motivo requiere eliminar informacion dé clic en la cruz situada a la derecha
de la informacion (Imagen 17).

Q\ » Federal

Imagen 17

13
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4.5. Y aparecera la siguiente imagen, dé clic en Eliminar (Imagen 18).

eral I Avance en Pﬂramasl Manejo de recursos].ﬂcl:innsl Normalidad I Comités I Eventos | Estimulos IConssE Est. y HEl. I Evaluaciones | Asuntos Generales

2 https;//gestionpruesep.g.. - = Manejo de Recursos

I e |

250 de programa Toma decisiones Recibe informadidn

iEsta seguro que desea eliminar el

elemento?

Eliminar | Cancelar

Imagen 18

5. ACCIONES

5.1. La pestaiia Acciones, presenta la informacidn registrada en la primera sesidn, para

registrar el avance de las acciones dé clic en la lupa de cada accién (Imagen 19).

hralnisl Manejo de recursos I Acciulles] Normalidad I Comités I Evultosl Estimulos IConssE Est. y HEL I E"ﬂlllaml Asuntos Generales

TRABAJAR EN CONJUNTO PADRES DE FAMILIA Y DIRECCION PARA QUE

O = Convivencia escolar. EXISTA UNA MAYOR COLABORACION EN LA REALIZACION DE ::;Ta

ACTIVIDADES ESCOLARES.
L . SEGUIR CON LA ADECUACION DE LAS CURRICULAS EDUCATIVAS DE
e promocion y vigilancia de fa educacion 2

Oyx P LOS ALUMNOS CON BAJQ RENDIMIENTO ACADEMICO, PARA QUE NO
EXISTA REZAGO EDUCATIVO.

Oy e atencin a necesdads de rasstructura. SECUR TRABAJANDO Y GESTIONANDO PARA MANTENER EN OPTINMAS v
CORNDICIOKES FI PLANTFL FRY ICATIVOY

Imagen 19

5.2. Una vez seleccionada la lupa, el sistema mostrara una pantalla con la informacién
registrada en la primera sesidn, elija la respuesta en Avance 'y, en su caso, agregue

otra accidn y su correspondiente Avance, dé clic en Aceptar (Imagen 20).

14
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Linea para coadyuvar con el cumplimiento de la ruta de mejora:
De promocidn y vigilanda de la educacion indusiva. ‘ﬂ*

Accion a seguir:

b

SEGUIR CON LA ADECUACION DE LAS CURRICULAS EDUCATIVAS DE LOS ALUMNOS CON BAJO RENDIMIENTO ACADEMICO, PARA QUE NO EXISTA
REZAGO EDUCATIVO.

Avance:*

ORetrasado de acuerdo con lo previsto a la fecha.
ODe acuerdo con lo previsto a la fecha.
OAdelantado de acuerdo con lo previsto a la fecha.

Accion a seguir:

Avance:

ORetrasado de acuerdo con lo previsto a la fecha.
(ODe acuerdo con lo previsto a la fecha
OAdelantado de acuerdo con lo previsto a la fecha.

Imagen 19

5.3. El avance registrado aparecera reflejado en la pantalla (Imagen 20).

A

Ruta Accion 1 Avance

TRABAJAR EN CONJUNTO PADRES DE FAMILIA Y DIRECCION PARA Retrasado de
) acuerdo con lo

O %  De Convivencia escolar. QUE EXISTA UNA MAYOR COLABORACION EN LA REALIZACION DE

ACTIVIDADES ESCOLARES. previstoa fa
fecha.

SEGUIR CON LA ADECUACION DE LAS CURRICULAS EDUCATIVAS
DE LOS ALUMMOS CON BAJO RENDIMIENTO ACADEMICO, PARA
QUE NO EXISTA REZAGO EDUCATIVO.

— D& atenridn 3 necasidadec de SECLIR TRARAIANDO Y GFESTIOKMAMDO DAR A MAKTENER EM

Imagen 20

O‘ De promocidn y vigilancia de la educacion
» inclusiva.

Recuerde: Si lo requiere podra agregar Acciones utilizando la opcion Agregar y

realizando el mismo procedimiento.

Es importante registrar la informacion marcada con asterisco (*) de no hacerlo

apareceré el siguiente aviso

Mensaje de pagina web

Los campos marcados con * son Requeridos, Por favor, ingrese un valor
. en: Avance

15
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6. NORMALIDAD MiNIMA

6.1. Al seleccionar la pestafia Normalidad minima, de respuesta a las tres preguntas

gue se presentan (Imagen 21).

Informacién General lAvance en Programasl Manejo de recursos ] Aociones] Normalidad [

Eventos] Estimulos ] Consejos Est. y Mpal. l Evaluacionesl Asuntos Generales

¢El consejo escolar opind sobre el calendario escolar que elegiria la escuela?

OSi
ONo

¢El directivo presentd a la comunidad escolar la plantilla de personal docente y administrativo?

Osi
ONo

Su escuela eligio el calendario escolar de:

(0185 dias
(0195 dias

Imagen 21

6.2. En la parte inferior encontrard los puntos de la normalidad registrados en la
primera sesion, dé clic en la lupa para registrar el avance de las acciones (Imagen

22).

L{.L}l ITCOPUIIUITIHILT Yy auLuHguLaniiciilc gpaicuciag il ©LICHgivn vurnipinnncritu uc v

normalidad.

Normaidad
Agregar
Normalidad Accion Avance Accion

LA ESCUELA NOS SUSPENDE TODO EL PERSONAL DE ESTE CENTRO

Nuestra escuela brinda ¢l ACTIVIDADES POR MOTIVOS ESCOLAR NO PARTICIPA EN ACCIONES
‘ qu educativo durante CLIMATOLOGICOS, UNICAMENTE POLITICAS O RELIGIOSAS QUE IMPIDAN

todos los dias establecidos CUANDO SON ESTABLECIDOS CUMPLIR CON LOS 195 DE CLASES
en el calendario escolar.  POR LA SECRETARIA DE ESTABLECIDOS EN EL CALENDARIO

PROTECCION CIVIL. OFICIAL VIGENTE.

Imagen 22
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INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE LA SEGUNDA SESION
DE LOS CONSEJOS ESCOLARES DE PARTICIPACION SOCIAL

6.3. El sistema mostrara la siguiente imagen, registre el avance de las acciones

registradas y dé clic en Aceptar (Imagen 23).

Normalidad minima que se debe cumplir en el centro escolar:

Nuestra escuela brindé el servicio educativo durante todos los dias establecidos en el calendario escolar.

Accion:
LA ESCUELA NOS SUSPENDE ACTIVIDADES POR MOTIVOS CLIMATOLOGICOS, UNICAMENTE CUANDO SON ESTABLECIDOS POR LA SECRETARIA DE
PROTECCION CIVIL.

Avance: *

ORetrasado de acuerdo con lo previsto a la fecha
ODe acuerdo con lo previsto a la fecha.
OAdelantado de acuerdo con lo previsto a la fecha.

Accion:
|TODO EL PERSONAL DE ESTE CENTRO ESCOLAR NO PARTICIPA EN ACCIONES POLITICAS O RELIGIOSAS QUE IMPIDAN CUMPLIR CON LOS 195 DE CLASES
ESTABLECIDOS EN EL CALENDARIO OFICIAL VIGENTE.

Avance: * b

ORetrasado de acuerdo con lo previsto a la fecha
ODe acuerdo con lo previsto a la fecha.
OAdelantado de acuerdo con lo previsto a la fecha.

Aceptar | Cancelar

Imagen 22

6.4 De manera simultdnea la informacidn aparecerd registrada en la pantalla en la

seccion Avance (Imagen 24).

Normalidad

Agregar

Normalidad Accidn Avance Accidn Avance
Nueet b brinds o A ESCUELANOS SUSPENDE o 4o TODO EL PERSONAL DE ESTE CENTRO ESCOLAR ’
Hestra ESCUEE BIINCE €1 ACTIVIDADES POR MOTIVOS € 2CUEC N0 PARTICIPA EN ACCIONES POLITICAS O e
servicio educativo durante i con lo con lo
O % odos los die ectablecidos oy CHMATOLOGICOS, UNICAMENTE visto 2 L RELIGIOSAS QUEIMPIDAN CUMPLR CONLOS
- CUANDO SON ESTABLECIDOS POR LA P 195 DE CLASES ESTABLECIDOS EN EL a
el calendario escolar. ; . fecha. fecha.
SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL. CALENDARIO OFICIAL VIGENTE.
EXHORTAR AL PERSONAL DOCENTE

SOBRE LA IMPORTANCIA QUE SOLICITAR AL MAESTRO QUE DE MANERA
ANTICIPADA COMUNIQUE LA NECESIDAD DE

Todos los grupos tienen . .
. REPRESENTA CUMPLIR DIA CON DIA, EL
[
OJ. % maestros todos los dias del CALENDARIO ESCOLAR PARA EVITAR AUSENTARSE POR MOTIVOS PERSONALES O EN
Imagen 24

Siga el mismo procedimiento para agregar el avance de cada punto registrado. De igual

forma si requiere agregar puntos seleccione Agregar.
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INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE LA SEGUNDA SESION
DE LOS CONSEJOS ESCOLARES DE PARTICIPACION SOCIAL

7. COMITES

7.1 De la pestaina Comités, se mostraran los registrados durante la primera sesién, dé clic

en la lupa para continuar (Imagen 25)

Informacién General | Avance en ngramasl Manejo de recursos Accionesl Normalidad Comités] Eventos | Estimulos |Conseios Est. y Mpal. | Evaluaciong
Asuntos Generales

Comité
Agregar
No. de . r )
a5 L. . Nombre del presidente Calidad del presidente  Acuerdos de los
Integracion de comité  Otro integrantes del " . .. Avance}
" del comité del comité comités integrados
comité
. CINTHIA KARINA . o
-Q me Contraloria Social | MARTINEZ BARRERA Consejera madre de familia. Si
q VII. De establecimientos de 2 MARIA DE LOS ANGELES c . . S
x consumo escolar ORTEGON PEREZ =g e !
V. De actividades recreativas, REINA PATRICIA SANTOS . o
-o‘w * artisticas o culturales 2 ZAVALA Consejera madre de familia. Si
Imagen 25

7.2. Elsistema le mostrard la siguiente imagen, registre el avance correspondiente y dé

clic en Aceptar (Imagen 26).

Integracion de comité:

XI. De Contraloria Social

No. de integrantes del comité:

1

Nombre del presidente del comité:

CINTHIA KARINA MARTINEZ BARRERA EIK

Calidad del presidente del comité:

Consejera madre de familia. v

¢Presentaron programa de actividades? *

@si
ONo

Avance: * <=

OAcciones sin avance de acuerdo al programa de actividades
OAcciones retrasadas de acuerdo al programa de actividades

{®)Las acciones estan de acuerdo al programa de actividades

OlLas acciones van adelantadas de acuerdo al programa de actividades.

Imagen 26

7.3. De forma simultanea, la informacién registrada se vera reflejada en la pantalla

principal (Imagen 27).
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Comité

No. de Calidad del Acuerdos de los

> e . Nombre del . o
Integracion de comité Otro integrantes del i . presidente del comités Avance
presidente del comité

comité comité integrados
Las acciones estdn de
. ) CINTHIA KARINA Consejera madre de .
\o{ x Xl. De Contrzloria Social I MARTINEZ BARRERA familia. Si acuerdo al programa de
actividades.

Imagen 27

Siga el mismo procedimiento para agregar el avance de cada punto registrado. De igual
forma si requiere agregar comités seleccione Agregar.

Si por alguna razdn olvido registrar el avance, el sistema le mostrara el siguiente aviso

Los campos marcados con * son Requeridos. Por favor, ingrese un valor en: Avance comité

8. EVENTOS

8.1. Siel consejo escolar acordé con el directivo llevar a cabo algun evento, seleccione

la pestaiia, dé clic en agregar (Imagen 28).

A realizarse ¢ I SO Otro Otra fuente de recursos

Imagen 28
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8.2. Seleccione el tipo de evento, con quien lo llevard a cabo, asi como la fuente de

recursos. Dé clic en Aceptar (Imagen 29).

Evento: *
OEventos deportivos.
OEventos culturales.

OEventos artisticos.
O0tro.

A realizarse con: *

OPadres de Familia.

OAlumnos de otra escuela.

OAlumnos de otra zona escolar.
OAlumnos de otro municipio.

OAlumnos de otro u otros estados del pais.

Fuente de recursos: *

ODonaciones a la escuela de personas fisicas o morales.
ORecursos recabados por rifas o eventos organizados por la escuela.
OAsociacién de Padres de Familia.

OAportaciones extraordinarias de los padres de familia.

Ootros.

Imagen 29

8.3. Lainformacién registrada se vera reflejada en la pantalla (Imagen 30).

Paso INICIAR REGISTRO

Informacién General I Avance en Mamasl Manejo de remrsosl M:cionesl Normalidad I Comités IEventos ] Estimulos IM Est. y Mpal. I Evaluaciones
Asuntos Generales

Eventos

Agregar
Evento A realizarse con Fuente de recursos Otro  Otra fuente de recursos
lo_{ x Eventos deportivos. Padres de Familia. Donaciones a la escuela de personas fisicas o morales.
Imagen 30

En caso de no seleccionar alguna respuesta aparecera un aviso

Los campos marcados con * son Requeridos. Por favor, ingrese un valor en: A realizarse con
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9. ESTIMULOS

9.1. Si el consejo escolar otorgara estimulos, seleccione la pestafia y se mostrara la

siguiente pantalla (Imagen 31).

Informacion General | Avance en Programas | Manejo de recursos | Acciones | Normalidad | Comités | Eventos EstimuloleoEejos Est.y Ilp_al.lE\raIuaciones

Asuntos Generales

Estimulos

Estimulo Candidato

Imagen 31

9.2. Aparecerd la siguiente imagen (Imagen 32).

Estimulo:

Seleccionar...

Candidato: *

OMaestro adscrito al centro educativo
Obirectivo adscrito al centro educativo
Ofrabajador de apoyo y asistencia a la educacion adscrito al centro educativo.

Imagen 32

9.3. Seleccione el estimulo y el candidato a quien se le otorgard, dé clic en Aceptar

(Imagen 33).

Estimulo:

 Seleccionar...

Selecconar. ..

Diplomas.
Reconodmiento al buen desempefio.

Trofeos,

Asistenda y puntualidad,
Medallas.

Otro,

Estimulo:

Diplomas.

Candidato: *

®Maestro adscrito al centro educativo.
ODirectivo adscrito al centro educativo
Ofrabajador de apoyo y asistencia a la educacién adscrito al centro educativo.

Imagen 33
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9.4. La informacidn registrada aparecerd en la pantalla principal (Imagen 34).

ramas | Manejo de recursos | Acciones | Normalidad | Comités | Eventos | Estimulos | Consejos Est. y Mpal. | Evaluaciones

Informacion General | Avance en P

Asuntos Generales

Estimulos
Agregar
Estimulo Candidato
O‘ »® Diplomas. Maestro adscrito al centro educativo.
Imagen 34

10. CONSEJOS ESTATAL Y MUNICIPAL
10.1. Es importante conocer en la relaciéon que existe con los consejos, para ello,

seleccione la pestaiia y elija la opcidn correcta, dé clic en Aceptar (Imagen 35).

Consejos Est. y Mpal.

¢El Consejo Escolar sabe si esta ituido el Consejo Municipal de Participacion Social en la Educacion?:

ONo esta constituido
ONo sabe
Osi esta constituido

¢El Consejo Escolar sabe si esta constituido el Consejo Estatal de Participacion Social en la Educacion?:

ONo esta constituida
ONo sabe
Osi esta constituido

Aceptar | Cancelar

Imagen 35

11. EVALUACIONES

11.1. Seleccione la pestafia Evaluaciones y aparecera la siguiente pantalla (Imagen 36).

[of jos Est. y Mpal. I Evaluaci I Asuntos Generales‘

Porcentaje con Porcentaje con Porcentaje con Porcentaje con Porcentaje con Porcentaje con

Grado promedio entre promedio entre promedio entre promedio entre promedio entre promedio entre

S5y6primera S5y6metade 7y8primera 7y8metade 9y 10 primera 9y 10 meta de
evaluacion cierre evaluacion cierre evaluacion cierre

‘Compromisos.

Compromiso

Imagen 36
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11.2. Seleccione grado por grado y registre la informacion que se solicita, dé clic en

aceptar (Imagen 37).

Grado:

O |

P je con p dio entre 5 y 6 pril luacio

10 r

Porcentaje con promedio entre 5 y 6 meta de cierre:

s f

P je con p dio entre 7 y 8 pri

50 I

Porcentaje con promedio entre 7 y 8 meta de cierre:

30 !

P je con p dio entre 9y 10 pri luacio

40 f

Porcentaje con promedio entre 9 y 10 meta de cierre:

65 ¥
Imagen 37

11.3. Su informacidn se vera reflejada en la pantalla (Imagen 38).

Evaluaciones

Agregar

Porcentaje con Porcentaje con Porcentaje con Porcentaje con Porcentaje con Porcentaje con

Grado promedio entre promedio entre promedio entre promedio entre promedio entre promedio entre

Sy6primera S5y6metade 7y8primera 7y8metade 9y 10 primera 9y 10 meta de
evaluacion cierre evaluacion cierre evaluacion cierre

[Py 1 10 5 50 30 40 65

Imagen 38

IMPORTANTE: Para el correcto registro tanto de las evaluaciones como de las metas el
resultado debe ser 100.
Hay que considerar que en los promedios mas bajos (por ej.: 5y 6) la meta
debera menor al porcentaje con el que se cuenta. Caso contrario en los

promedios altos (ej.: 9 y 10) la meta debera ser mayor.
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EJEMPLO:

Grado: Evaluacion Meta
2
Porcentaje con promedio entre 5y 6 primera evaluacion: 10

0
Porcentaje con promedio entre 5y 6 meta de cierre: 5

0
Porcentaje con promedio entre 7y 8 primera evaluacion: 50

0
Porcentaje con promedio entre 7y 8 meta de cierre: 30

0
Porcentaje con promedio entre 9y 10 primera evaluacién: 40

0
Porcentaje con promedio entre 9y 10 meta de cierre: 65

100 100

12. REGISTRO DE ASUNTOS GENERALES Y ACUERDOS TOMADOS

10.1. En caso de haber seleccionado Asuntos Generales, dé clic en Agregar y aparecera

una pantalla emergente (Imagen 39).

Informacion General I Avance en Prugramasl Manejo de recursos I Accionesl Normalidad I Cnmitésl Eventos I Estimuls

Consejos Est. y Mpal. ] Evaluaciones I Asuntos Generales

Asuntos generales

Asuntos generales Acuerdos aprobados

Imagen 39

10.2. Escriba los Asuntos generales y Acuerdos aprobados en los espacios

correspondientes, dé clic en Aceptar (Imagen 40).

Asuntos generales: *

Distribucidn de tareas r

Acuerdos aprobados: *

Todos los grupos participarsn en campafias de limpiezd

Imagen 40
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10.3. Simultdneamente aparecera la informacion registrada en la pantalla (Imagen 41).

Informacion Generall Avance en Prugramasl Manejo de recursns] Accione_sl Nnrmaidadl Cﬂmité.sl Eventos I Estimul \
Consejos Est. y Mpal. I Evaluaciones I Asuntos Generales

Asuntos generales

Agregar

Asuntos generales Acuerdos aprobados
O % FORTALECER LA PARTICIPACION SOCIAL CAPACITAR

Imagen 41

10.4. Es importante que, por cada asunto general registrado, se anote el acuerdo

correspondiente. Recuerde registrar la informacién marcada con asterisco, de otra

forma aparecera el siguiente aviso (Imagen 42).

Tareas repartidas ‘

| |
A

Acuerdos aprobados: *

Registro Piblicode ¢ [ Coursera M Recibidos ( : : x
gestionprue.sep.gob.mx dice:
Los campos marcados con * son Requeridos. Por favor, ingrese un valor en:
Asuntos generales: * Acuerdos aprobados

Imagen 42

11. OBTENCION E IMPRESION DEL ACTA

11.1 Una vez registrada toda la informacién, dé clic el botdn de “Guardar”, seleccione

“Generar Acta” (Imagen 43).

| % compLeTAR REGISTRO
— o S
Datos del Centro Escolar
Hombre: Clave de et de bl (CCTE
GUADAUPEPERAUAGAMEZ  omEsoor ™
Zonae: SectorEscoi
otFaRp0A oL AVENIOA NAZARIO ORTIZ GARZANUM, 01 INT 0, SANTA
ANITA 20165, ADUASCALIENTES . AGUASCALIENTES.
AGUASCALENTES
Totoncs Mombro g noctr (0  quin sorcea funcion desctva:
asiess [ceranpo carcra ToRRES y
Informacién General
..... asa: fo—
AGUASCALIENTES AGUASCALIENTES
Hora i+
[o2r11/2017 17:25 1]
Fecha de Pubtcacion
[onaon7
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Recuerde dar clic en Guardar, de otra forma aparecera el siguiente aviso

11.2.

repase sep.gob.mx dice

Debe guardar los cambeos y generar o scta anbes de finalizar & regstro

SOCIAL EN LA EDUCACION

S E P ACTA DE LA SEGUNDA SESION DEL CONSEID ESCOLAR DE PARTICIPACION
T e e PERIODO 20172018

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

Datos del Centro Escelar

HNombre MIGLEL HIDALGO ¥ COSTILLA

Clave de Centro de Trabajo
(ccn

Nivel Educativo PRIMARLA

Zona Escolar

Sector Escolar

Domicilio

Teléfono 0

Mombre del director {a) o JOSE GERMAM
equivalents

En Iz localidad de RIO PLAYAS (LOS ROBLES) del Municipio de LAS CHOAPAS del estads de VERACRLIZ DE IGNACKD DE LA LLAVE siends las
11:08 p. m. hores del dis 1 ded mes de marzo del afio 2018, a comocatona del C Presidente, o & Secretano Técnico del Conssjo de Participacian
Social, publicada en Xcon fecha 31012018, se reunieron en les instalaciones de este centro escolar los miembros del Consejo Escoar de
Participacion Social (se snexa |8 lista de asistencia). con la que se scredita |a presencia de 3 integrantes, pars celebrar |a sequnda sesion de
sequimiento del Conselo Escolar de Participacidn Socid en la Bducacion.

A cortinueciin & C. Presidente del Conssjo Escoler de Participacion Social o, en su caso, & Secretaro Tecnico del mismo, dio & conocer 3 los
presentes & orden del dis establecido en |a comvocatona, corforme &l cusl se desamolland |8 sesidn:

1. Instalacion de la Sesitn;

2. Seguimiento de los avances sobre |as acciones para d cumplimiento de cada una de les metas v objetios que & Coneejo Escolar de Participacién
Social establecié para cada uno de kos programas federsles. estatales. municipales y de Organizaciones de la Sociedad Civl a los que. en su caso, la
escusla haya sido incorporads;

3. Participacitn del Consajo Escolar en & mangjo de recursos i y econdmicos;

4. Seguimiento de avence sobre las acciones reslizadas para coadyuvar con & cumplimiento de |a nita d= mejora del centro escolan

5. Seguimiento de svance sobre las acciones realizadas pars coadywar con & cumiplimiento de la nomalidsd minima;

Imagen 44

El sistema descargard el acta (Imagen 44), revisela cuidadosamente, finalmente
dé clic en Aceptar.

Recuerde que es muy importante revisar el acta descargada antes de seleccionar Aceptar,

de cualquier forma aparecera un mensaje recordandole lo anterior

repase. sep.gob.mx dice

Al sceptar no podrd voiver a modificat la informacion de su registro, ;esth

Ig \:‘,ﬂ.:c o

seguro de contnuar?
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NO OLVIDE CONSERVAR UNA COPIA IMPRESA DEL ACTA DE LA SEGUNDA SESION.

Usted podra consultar su acta ingresando al registro y seleccionar la opcion ¢Como

consultar el acta? el sistema mostrara la siguiente imagen sefalando los pasos a seguir

Estimado Directivo de CCT, ten en cuenta:
«  Si deseas registrar la primera sesidn a través del llenado de formato)
+  Llena la informacién de tu CCT en el archivo descargado de la plata
+ Esimportante que ingreses correctamente la clave del CCT, asi cor
» Solo puedes realizar un registro por periodo escolar, si ya generast:

Imagen.aspx

s=

éCémo puedo consultar el acta registrada?

Si ya concluyé su registro, puede consultar el acta registrada realizando el siguiente

Informacion general 2o
procedimiento:

: ¢Como consuttar el
B el o (T =%

acta?

o o s s 0y st s« s e e
_ _

12. REGISTRO SIN CONEXION

Esta seccion estd dirigida a los usuarios que tienen dificultad para contar con servicios de
Internet. El usuario requerird de una computadora con Internet Unicamente en dos
momentos; cuando descarga y guarda en una USB el formato o lo imprime y otro cuando

envia a través de un correo electrdnico el formato respondido para obtener su acta.

12.1 Ingrese a la direccion www.repase.sep.gob.mx e ingrese su usuario y contraseia, de

clic en ingresar (Imagen 1).

Usuaria Nombre de Usuario
Contrasefia Contrasefia
Recuerdame
Terminos y condiciones
Ingresar @

Imagen 1
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12.2. Posteriormente el sistema mostrard la siguiente pantalla, dé clic en registro sin

conexion (Imagen 2)

{Cerrar Sesidn)
REPASE

OPCIONES CCT

Registro en linea

Completar registro en linea

Registro sin conexion @

Imagen 2

12.3. De manera simultdnea apareceran las instrucciones para llevar a cabo su registro,

seleccione Formulario (Imagen 3).

OPCIONES CCT Registro sin conexion

Registro en linea Descargue el formulario para llenar los datos del acta: Formulario

Al descargar el documento deberd:

|. Abrir &l archivo y llenar los datos requeridos en el formulario que se presenta.

2. Una vez llenc &l formulario, debe guardar los cambios y enviar el archivo a la cuenta de correc atencionrepaze@nube.sep.pob.mx

3. El sistema validara los datos y enviard una respuesta al correo electrdnico del envio, con el acta generada o las incidencias encontradas en el formulario.

Completar registro en linea

Registro sin conexidn

Descargue el formulario para llenar los datos del acta de la segunda sesion: Formulario 2a sesion

Al descargar &l documento deberd:

|. Abrir el archivo y llenar los datos requeridos en el formulario que se presenta.

2. Una vez lieno el formulario, debe guardar los cambios y enviar el archivo a la cuenta de correo atencionrepase@nube sep.gob.mx

3. El sistema validard los datos y enviard una respuesta al correo electrdnice del envio, con el acta generada o Ias incidencias encontradas en el formulario.

Imagen 3
La opcidn para obtener el Formulario 22 sesion aparecera unicamente en las escuelas que
hayan registrado su primera sesién, en caso contrario, aparecera el siguiente mensaje
(Imagen 4).

REPASE (Cerrar Sesion)

OPCIONES CCT Registro sin conexion

Registro en linea Descargue el formulario para llenar los datos del acta: Formulario

Al descargar el documento debera:

I. Abrir el archivo y llenar los datos requeridos en el formulario que se presenta.

2. Una vez lleno el formulario, debe guardar los cambios y enviar el archivo a la cuenta de correo atencionrepase@nube.sep.gob.mx

3. El sistema validard los datos y enviard una respuesta al correo electrénico del envio, con el acta generada o las incidencias encontradas en el formulario.

Completar registro en linea

Registro sin conexion

Para descargar el formato de la segunda sesion, el cct debe tener el proceso de la primera sesion finalizado.

Imagen 4
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12.4. El Sistema descargara el Formulario, dé clic en formulario y aparecera una hoja en

Excel para ser llenada (Imagen 5).

OPCIONES CCT Registro sin conexién

Registro en linea Descargue el formulario para llenar los datos del acta: Formulario

Al descargar el documento deberd:

|. Abrir el archivo y llenar los datos requeridos en el formulario que se presenta.

2. Una vez lleno el formulario, debe guardar los cambios y enviar el archivo a la cuenta de correo atencionrepase@nube.sep.gob.mx

3. El sistema validard los datos y enviara una respuesta al correo electrénico del envio, con el acta generada o las incidencias encontradas en el formulario.

Completar registro en linea

Registro sin conexion

Descargue el formulario para llenar los datos del acta de la segunda sesion: Formulario 2a sesion

Al descargar el documento debera:

|. Abrir el archivo y llenar los datos requeridos en el formulario que se presenta.

2. Una vez lleno el formulario, debe guardar los cambios y enviar el archivo a la cuenta de correo atencionrepase@nube.sep.gob.mx

3. Bl sistema validara los datos y enviara una respuesta al correo electronico del envio, con el acta generada o las incidencias encontradas en el formulario.

& Formulario_REPAS...xlsx

Imagen 5

12.5. El formato muestra la informacidn registrada en la primera sesion, algunos datos no
se podran modificar (integrantes, datos del centro escolar). Ingrese lugar de
publicacién; fecha de publicacidon; nimero de asistentes; fecha de realizacién; hora
de inicio y hora final de la sesién (Imagen 6).

Es importante que su informacién sea colocada en los espacios marcados en amarillo,

ya que de otra forma su registro no sera exitoso.

A 8 | c () E F G H I 1=
ICIave de Centro de Trabajo (CCT): 30DPRO000 -
Turno: MATUTINO
Nombre del director (a) o quien ejerce la funcion directiva: JOSE GERMAN .U
Estado: VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE Ingresa la in'
MErHcI B 25 CHOAPFE e e s En algunos casos |a celda muest
Localidad: RIO PLAYAS (LOS ROBLES) Fecha de Realizacion:
Lugar de publicacién de |a convacatoria: Hora Inicio: VEﬂfiqUE las esquinas en colo
Fecha Publicacidn: Hora Fin:

INTEGRANTES DEL CONSEJO ESCOLAR DE PARTICIPACION SOCIAL EN EDUCACION

Primer apellido Segundo apellido  Nombre Fecha Nacimiento Entidad Nacimiento Cargo Forma de acreditacion

1| Texto Texto Texo Texto 28/05/1980 CAMPECHE Secretario técnico. |Otro (ESPECIFIQUE). DIRECTIVO O
2| Texto Texdo Texto Texto 11/04/60|CHIAPAS Consejero. Constancia de inscripcion. REPRESENTAF
3| Texto Texto Texlo Texto 15/04/1982 MORELOS Consejero. Constancia emitida por el direct| MAESTRO.

4

5|

6

Imagen 6

12.6. Deslice la pantalla hacia abajo y de la seccidon de programas, seleccione el tipo de
programa por el cual la escuela es beneficiada y en su caso, los recursos no

econdmicos recibidos (Imagen 7).
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M v

F.3Pramrama Navional d2 Conivendla Esoolat [goyorole e ins [libras de: lecturay escritura deinglés).

FEPragama Macional de Inglés » . : A )
Evertos y actividades [Concursos, préstamas de ibras, eivoulos de estudial

ESlliles y uriformes escolares it =H ! o vai |
Apaya Técnica, capacitaciin o aseson as ecpecializadas (maestia de inglés, cursos enlinea, talleres).
Otrar
1

Imagen 7

12.7. En la parte inferior, encontrard los programas, objetivos registrados y metas,

seleccione el avance de estas (Imagen 8).

AVANCE DE METAS

(Objetiva Metas de la escuela Avance
e capacidades ténicas del personal educativo para propiciar la  (CONTRIBUIR AL DESARROLLO DE UNA COMUNIDAD INCLUSIVA Y PARTICIPATIVA
escolar armonica, pacifica & inclusiva en las escuelas plblicas de
byo de materiales educativos.

AEL & través del fortalecimiento en |a ensefianza y aprendizaje e |SENTAR BASES SOLIDAS DEL IDIOMA INGLES, PARA CUANDO LOS ALUMNOS INGRESEN A NIVEL SECUNDARIA. Metas sin avance por faltz de iberacian del recurso,
g125) mediante [a difusion, evaluacion, distribucion y uso de Las metas estan retrasadas de acuerdo con lo previsto a l fecha,
El avance de metas esta de acuerdo con lo previsto a la fecha,

ra el desarrollo de competencias en los alumnos/as y los/las Las metas van adelantadas de acuerdo con lo previsto a la fecha,

publicas de educacion basica.

1A LOS PADRES DE FAMILIA (QUE EL 100% DE LOS ALUMNQS DE LA ESCUELA SEAN BENEFICIADOS CON LA ENTREGA DEL PAQUETE ESCOLAR DURANTE TODO ESTE CICLO ESCOL

Imagen 8

12.8. Posteriormente encontrara las lineas de la Ruta de mejora registradas, elija el avance

en las acciones (Imagen 9).

AVANCE SOBRE ACCIONES PARA COADYUYAR CON EL CUMPLIMIENTO DE LA RUTA DE MEJORA

Lineas Dtaline b Recian’ Buznce

Dlefomentay mativacian alapatticipacian sacial

W DRECCIONPARA GLE EXISTA NG MEYORCOLABORACICNENL, M
Rietiasada de acuerdn can o prevista alatecha
Depremaciinwiglreiad s educzcininchsi SEDUICATIVAS DEL S ALUMNCIS CONBADPENDMENTO ACADE e scuercoconlopreis alfeche
Adelartado de acerdo conlo previsto ala fecha,
Ue atencidn anecesidades de nfragstiuciua, [ GESTIONANDO PARA MANTERER EN CRTIMAS CONDICIONES EL
De acompahamiento alas acciones que favorezcan elfuncionamientadela FIEALIZAR, CON LIS PADRES DEF AMLIA UNA SERIE TE TALLERES [
esciiela, suruta de mejaray ala atencidn de anamaldad minima escolar. LECTURA'Y MATEMATICASPARA GLUE ESTOS APCYEN ASLS
Imagen 9

12.9. En seguida se presentan los puntos de la Normalidad Minima registrados, seleccione
los avances de las acciones, dé respuesta a las preguntas que se encuentran en la parte

inferior (Imagen 10).
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AVANCE SOBRE ACCIONES PARA CUMP 0 DE NORMALIDAD A
D p A g A A g
Nuestra escuela brinda el servicio educativo durante todos los dias establecidos|LA ESCUELA NOS SUSPENDE ACTIVIDADES POR MOTIVOS CLIMATOLOGICOS, U TODO EL PERSONAL DE ESTE CENTRO ESCOLAR NO PARTICIPA EN ACCIONES POLT]
en el calendario escolar. v
Todos |os grupos tienen maestros todos |os dias del ciclo escolar. EXHORTAR AL PERSONAL DOCENTE SOBRE LA IMPORTANCIA QUE REPRESENTA Retrasado de acuerdo con lo previsto a la fecha. JE MANERA ANTICIPADA COMUNIQUE LA NECESID:
_ - _ De acuerdo con lo previsto 2 la fecha.

Todos |os maestros inician puntualmente sus actividades. SE ESTABLECIO UNA CAMPANA PERMANENTE A TRAVES DE PUBLICIDAD PARA| Adelantado de acuerdo con o previsto ala fecha. ICIA DE INICIAR LAS ACTIVIDADES PUNTUALWENT!
Todos los alumnos asisten puntualmente a todas las clases. SE IMPLEMENTA CAMPATIA DIRIGIDA A LOS PADRES DE FAMILIA DE CONCIEN SE LLEVA UN REGISTRO DE PUNTUAL Y ASISTENCIA PARA DETECTAR A LOS ALUMI
Todos |os materiales estan a disposicion de cada estudiante y se usan

i aticamente.
Todo &l tiempo escolar se ocupa fundamentalmente en actividades de ESTAR AL PENDIENTE DE QUE EL MAESTRO CUMPLA CON U PLANEACION SEM APOYAR AL DOCENTE CON EL MATERIAL REQUERIDO DE ACUERDO A SU CLASE.

prendizaj REALIZAR PERIODICAMENTE VISITAS AULICAS PARA DAR FE DEL
Las actividades en Ias aulas logran que todos los alumnos participen
activamente en el trabajo de la clase.
Todos |os alumnos consolidan su dominio de la lecturs, | escritura y las REALIZAR LOS AJUSTES NECESARIOS DE LAS ACCIONES QUE NO DIERON RESU SEGUIR MOTIVANDO A LOS ALUMNOS POR LA LECTURA Y ESCRITURA A TRAVES Of
matematicas de acuerdo con su grado educativo.

5u escuela eligio el calendario

il consejo escolar opind sobre el calendario escolar que elegiria la escuela? S_ - &El directivo presentd a |a comunidad escolar la plantilla de personal docente y administrativa? ard
i escolar de:
No RACIGN DE CO
Imagen 10

12.10. En la seccién comités apareceran los registrados en la primera sesidn, seleccione el
avance correspondiente (Imagen 11).

INTEGRACIGN DE COMITES

Mo, Integrantes MNombre iz

| _Fomento_de_actividades_relacion MARTINEZ BARRERACINTHAKARNA | Consejeramadre defamila.
adas_cor_la_mejora_de{_logro_edu
cativo_y_la_promocién_de_la_lectu

[|_Mejaramiento_de_la_infiaestiuctu 1 i ALA CAMBRANIS MARYA ESCOLASTICA| Cansefera diectar (4] escolar Mo ;

) Las actiones estén de acuerdo al programa de actividades
ra_educativa Laszosi lntadesdesouerdolg do at
1. _De_proteceicn_civl_y_de_sequi 1 (CHEPECHEVARISTD Consejeromasstia. 5
da_en_las_escuelas
V.0 impulso_a_la_activzcian,_fis 3 CHEPECHEVARISTD Consejeromagstia, Si
ta

Imagen 11

Usted podra agregar comités en caso de que asi lo requiera, recuerde que también debera
agregar integrantes.

12.11. En la parte inferior de esta misma seccidn, se registraran las acciones de cada uno

de los comités, recuerde que deberan ser dos acciones por comité (Imagen 12).

ACCIONES DE COMITE
Nombre comiteé Acciones que se estan desarrollando Otra Accidn
v
| _Femento_de_actividades_relacionadas_con_la_mejora_del logro_educativey_la_promacié,de_la_leca |
Il _Mejoramiento_de_la_infiaestuctura_educativa E
II._De_prateceitn_civl_y_de_sequridad_en_las_escuelas
W, _De_impulso_a_la_activacién_fisica Circulos de lectura
\._De_aoliidades_iecreaivas_atistioas_o_culwales Lecturade cuentos.
\|_Dle_desalientn_de_las_printinas_que_generer_vialencia_y_e|_sonsumo_de_sustancias_nocivas_pard Lectuiaen vz aha
VI _Dle_establecimientas_de_consuma_escolar Préstama de bros
Wll_De_cuidada_al_medioambiente_y._limpieza_del_entome_escalar Drros:
Imagen 12
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12.12. Deslice hacia abajo la pantalla y registre la participacion del consejo en el manejo

de recursos que provienen de programas. Seleccione el tipo de programa vy la

respuesta correspondiente (Imagen 13).

\

Recibe informacian por parte del director sobre los recursos

PARTICPACION DEL CONSELQ ESCOLAR EN EL MANEIQ DE RECURS0S MATERIALES Y ECONOMICOS
Toma decisiones y administra los recursos conjuntamente con el

En el caso de programa:

Estatil
Locd
Proy 05C -

Imagen 13

12.13. Cuando, en su caso, se haya acordado con el directivo la realizacién de eventos,

registre el tipo de evento, con quien se realiza y la fuente de recursos (Imagen 14).

FUENTE DE RECURSQS PREVISTA

EVENTO A REALIZARSE CON:

Padres de Familia.

Alumnos de otra escuela.
Alumnas de otra zona escolar,

QTRQ EVENTOQ

EVENTOS A REALIZAR

Eventos deportivos.
Eventos culturales,
[| Eventos artisticos.

Donaciones 3 |z escuela de personas fisicas o morales.

Ctro Alumnos de otro munitipio. . Recursos recabados por rifas o eventos organizados por a escuela,
Alumnos de otro u otros estados del pais, ——— p. < o de Padres de Familia
Apartaciones extraordinarias de los padres de familia,
Otros.

Imagen 14

12.14. En caso de que se acordara la entrega de estimulos, registre el tipo de estimulo y

candidato a recibirlo (Imagen 15).

ESTIMULOS

"N CANDIDATOS PARA RECIBIR LOS ESTIMULOS ¥ RECONOCIMIENTOS

OTROESTIMULO

PROPUESTA DE ESTIMULOS ¥ RECONOCIMIENTOS DE CARACTER SOCIAL

Maestro adsrito al centro educativo,
Feconosimienta o buen desempefc, D|re¢|v0 adsciito al cent(o edqmnm. . ‘ ‘
Trofeos. Trabajador de apoyo y asistencia a la educacion adserito al centro educativa,
Asistenciay puntualidad
Medallzs,

O

I
Imagen 15

12.15. Posteriormente, conteste a las preguntas que se muestran sobre los consejos estatal

y municipal (Imagen 16).

Si estd contituido
No estd constituido
No sabe

A.¢EI Consejo Escolar sabe i esta constituido el Consejo Municipal d Participacion Social en I Educacion?

B. iEl Consejo Escolar sabe si esta constituido el Consejo Estatal de Participacion Social en |z Educacion?

Imagen 16
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12.16. Para el correcto registro tanto de las evaluaciones como de las metas el
resultado debe ser 100.
Hay que considerar que en los promedios mds bajos (por ej.: 5y 6) la meta
deberd menor al porcentaje con el que se cuenta. Caso contrario en los

promedios altos (ej.: 9 y 10) la meta debera ser mayor (Imagen 17).

P |
R o Solo debe registrar informaciin de esta seccion i el nivel de su CCT es Primaria 0 Secundaria.
| o Sisu CCT no tiene informacin sobre un grado escolar, coloque en todas fas celdas del grado el valor 0.
- » Sitiene informacion de un grado, fa suma de porcentajes en fa primer evaluacion con promedio: 5y 6, 7 y 8,9y 10, debe ser iguala 100.
. S tiene informacion de un grado, fa suma de porcentajes meta al cerre del cido escolar con promedio: 5y 6, 7y 8, 9y 10, debe ser iguala 100,
do
R t t t

Imagen 17

12.17. A continuacion registre los compromisos para alcanzar las metas de las evaluaciones
(Imagen 18).

OMPROMISO
1. Establecer una corresponsabilidad entre madres, padres y tutores con los docentes para fortalecer el trabajo académico tanto en el salon de clases como en los hogares.

2. Establecer una vingulzcion entre el Consejo Tecnico y el Consejo Escolar de Participacion Social, para &l seguimiento del desemperio académico del alumnado.

3. Buscar que los docentes asesoren a las madres, padres y tutores de los alumnos con niveles bajos de aprendizaje.

4. El Consejo Escalar de Participacion Sacial, promoverd Ia elaboracion de guias dirigidas a las madres, padres y tutores para fortalecer desde los hogares, el wrabajo académico y la autoestima de los estudiantes con niveles bajos de

5. Disefiar tareas y actividades extras para reforzar el aprendizaje de los alumnos.

Imagen 18

Recuerde que el nivel preescolar solo registra compromisos

12.18. Finalmente registre si asi se decidid, los asuntos y acuerdos generales tomados en
esta sesidén por el consejo. Recuerde que por cada asunto inscrito debera registrar un

acuerdo (Imagen 19).

ASUNTOS GENERALES
Asuntos generales Acuerdos

asuntos generales traha]ar entre pares cada himestre

Imagen 19
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12.15. Una vez que ha concluido el registro de su informacidn, deberd guardarla en su
maquina y posteriormente enviarla al correo: atencionrepase@nube.sep.gob.mx
Recuerde que debe llenar correctamente el formato para poder contar con su acta
ya que si existe algun error le serd notificado via correo electrénico y serd necesario

repetir el proceso de envio (Imagen 20).

Notificacién del sistema REPASE. Validacion con Incidencias

Estimado usuario:

Por medio del presente se informa que el acta de registro del consejo
escolar para el periodo escolar recibida para su validacion en Fecha
21108/: huvo las siguientes incidencias.

Imagen 20

12.16. Si el formato cuenta con la informacion requerida, se enviard el siguiente correo

electrénico (Imagen 21).

Notifcacion del sstema REPASE_ Envio de adla

Estimado usuario de la zona
Por medio del presente se adunta el acta aulorizada de registro del consejo escolar para el peiodo escolar

Imagen 21

IMPORTANTE: EN ESTE FORMATO LA INFORMACION REGISTRADA EN LA PRIMERA
SESION SE ENCUENTRA PRECARGADA, PUEDE AGREGAR MAS OPCIONES
EN CASO DE REQUERIRLO.
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AREAS DE ATENCION

En caso de que tenga dificultades en el registro de su segunda sesion, le sugerimos acudir

a las instancias capacitadas para asesorarle:

1. Areas de Participaciéon Social en cada una de las entidades federativas para
orientacién y acceso del REPASE.

2. TelSEP, 01 800 28 86 688, orientacion y canalizacion a los usuarios del REPASE.

3. Mesa de Servicios, 36 01 10 00 ext. 55777, apoyo y orientacién de cardcter
tecnoldgico sobre el REPASE y al correo: sacv@nube.sep.gob.mx.

4. Secretaria Técnica del CONAPASE, 36 01 10 00 exts.51863 y 51860 y a los correos:

maribel.madrigal@nube.sep.gob.mx y martha.pina@nube.sep.gob.mx.
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